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[bookmark: _Toc21421601]I. Quản lý sinh viên
[bookmark: _Toc21421602]1. Import Sinh viên
· Thao tác: Học vụ sinh viên-> Quản lý sinh viên-> Import thông tin sinh viên
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Màn hình 1: Import thông tin sinh viên
[bookmark: _Toc21421603]2. Import Cập nhật thông tin sinh viên
· Thao tác: Học vụ sinh viên-> Quản lý sinh viên-> Import thông tin cá nhân sinh viên
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Màn hình 2: Import thông tin cá nhân sinh viên
[bookmark: _Toc21421604]3. Import hình sinh viên
· Thao tác: Học vụ sinh viên-> Quản lý sinh viên-> Import hình sinh viên
· Lưu ý: File hình ảnh sinh viên phải được đặt tên theo mã sinh viên, thư mục chứa file hình ảnh không được đặt tên ký tự có dấu.
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Màn hình 3: Import hình sinh viên
[bookmark: _Toc21421605]4. In thẻ sinh viên
· Màn hình In thẻ sinh viên cho phép in thẻ sinh viên bao gồm cả mặt trước và mặt sau, đối với những trường hợp chưa có hình cần phải import hình sinh viên.
· Thao tác: Học vụ sinh viên-> Quản lý sinh viên-> In thẻ sinh viên
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Màn hình 4: In thẻ sinh viên
[bookmark: _Toc21421606]5. Chuyển lớp sinh viên (cùng ngành, cùng khoá)
· Thao tác: Học vụ sinh viên-> Quản lý lớp học-> Chuyển lớp
[image: ]
Màn hình 5: Chuyển lớp sinh viên
[bookmark: _Toc21421607]6. Chuyển lớp sinh viên (tự do)
· Thao tác: Học vụ sinh viên-> Quản lý lớp học-> Chuyển lớp tự do

[image: ]
Màn hình 6: Chuyển lớp tự do
[bookmark: _Toc21421608]7. Tiếp nhận hồ sơ thí sinh nhập học
· Thao tác: Học vụ sinh viên-> Quản lý sinh viên-> Tiếp nhận hồ sơ thí sinh nhập học
[image: ]
[bookmark: _Toc21421609]8. Cập nhật trạng thái sinh viên
· Màn hình cập nhật trạng thái sinh viên cho phép cập nhật các trạng thái: đang học, đình chỉ, bảo lưu, thôi học… cho sinh viên.
· Thao tác: Học vụ sinh viên-> Quản lý sinh viên-> Cập nhật trạng thái sinh viên
[image: ]
[image: ]
Màn hình 9: Cập nhật trạng thái sinh viên



[bookmark: _Toc21421610]II. Quản lý chuyên cần - rèn luyện
[bookmark: _Toc21421611]1. Nhập điểm rèn luyện sinh viên 
· Thao tác: Học vụ sinh viên-> Quản lý chuyển cần – rèn luyện-> Nhập điểm rèn luyện sinh viên - CT HSSV
[image: ]
Màn hình 10: Nhập điểm rèn luyện sinh viên
[bookmark: _Toc21421612]2. Import điểm rèn luyện sinh viên
· Thao tác: Học vụ sinh viên-> Quản lý điểm chuyên cần – rèn luyện-> Import điểm rèn luyện sinh viên
[image: ]
Màn hình 11: Import điểm rèn luyện sinh viên
[bookmark: _Toc21421613]3. Xét học bổng
· Thao tác: Học vụ sinh viên-> Quản lý học bổng – danh hiệu-> Xét học bổng theo đợt
· Lưu ý: Trước khi xét học bổng sinh viên cần phải:
· Tính điểm tổng kết học kỳ cho sinh viên
· Nhập và khoá điểm rèn luyện sinh viên
[image: ]
Màn hình 12: Xét học bổng theo đợt
· Để xem danh sách sinh viên được cấp học bổng, cần thực hiện các thao tác sau:
Thao tác: Học vụ sinh viên-> Quản lý học bổng – danh hiệu-> Danh sách cấp học bổng theo đợt
[image: ]
Màn hình 13: Danh sách cấp học bổng
[bookmark: _Toc21421614]III. Quản lý miễn giảm
[bookmark: _Toc21421615]1. Lập danh sách miễn giảm
· Thao tác: Tài chính-> Quản lý miễn giảm-> Lập danh sách miễn giảm học phí

· Màn hình cho phép thêm 1 sinh viên hoặc thêm nhiều sinh viên
· Để đăng ký cho 1 sinh viên ta làm như sau:
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Màn hình 14: Đăng ký miễn giảm sinh viên
· Để đăng ký cho nhiều sinh viên ta làm như sau:
[image: ]
Màn hình 15: Đăng ký miễn giảm nhiều sinh viên
[bookmark: _Toc21421616]2. Lập danh sách hỗ trợ chi phí học tập
· Thao tác: Tài chính-> Quản lý miễn giảm-> Danh sách hỗ trợ chi phí học tập
· Màn hình cho phép thêm 1 sinh viên hoặc thêm nhiều sinh viên
· Để đăng ký cho 1 sinh viên ta làm như sau:
[image: ]
· Để đăng ký cho nhiều sinh viên ta làm như sau:
[image: ]
Màn hình 17: Đăng ký hỗ trợ chi phí học tập
[bookmark: _Toc21421617]3. Lập danh sách nhận trợ cấp xã hội
· Thao tác: Tài chính-> Quản lý miễn giảm-> Danh sách nhận trợ cấp xã hội
· Màn hình cho phép thêm 1 sinh viên hoặc thêm nhiều sinh viên
· Để đăng ký cho 1 sinh viên ta làm như sau:
[image: ]
· Để đăng ký cho nhiều sinh viên ta làm như sau:
[image: ]
Màn hình 19: Đăng ký trợ cấp xã hội nhiều sinh viên
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