UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THANH HOA ~ Doclap - Ty do - Hanh phiic
TRUONG PAI HOC HONG BUC
Sé:4# /QD-DHHD Thanh Hod, ngayls thang 9 ndm 2017
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh veé Cong tac C6 vin hoc tap
tai Truong Pai hoc Hong Pire

HIEU TRUONG TRUONG PAT HOC HONG PUC

Can ot Quyét dinh sb 70/2014/QD-TTg ngay 10/12/2014 cua Thu fudng
Chinh phti v& viéc ban hanh Diéu 1é truong Dai hoc;

Cin ¢t Quyét dinh sb 43/2007/QD-BGDDT ngay 15/8/2007 cua BO trudng
B6 Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché dio tao dai hoc, cao dang hé
chinh quy theo hé théng tin chi;

Cén cir Quyét dinh sé 709/QD-DHHP ngay 12/5/2015 cua Hiéu trudng
Truong Dai hoc Hong Dtc vé viéc ban hanh Quy ché vé T chuc va hoat dong
cua Truong Pai hoc Hong Dic;

Cin ctr Quyét dinh sb 234/QD-DHHD ngay 26/2/20013 cta Hiéu truong
Trudng Pai hoe Hong i vé viée ban hanh Quy dinh dao tao dai hoc, cao ding hé
chinh quy theo hé théng tin chi;

Xét d& nghi cua 6ng Trudng phong Quan ly dao tao,

QUYET DINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy dinh vé Cong tac 26 vén
hoc tép tai Truong Dai hoc Hong buc.

1 14 i

Piéu 2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 1877/Qb-DHHD ngay
15/11/2012 vé Quy dinh tam thoi vé chtic ndng, nhiém vu va quyén han ctia Cb van
hoc tap tai Truong Pai hoc Hong Duc.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngy ky ban hanh.

Piéu 3. Cac ong (ba) Truong cég don vi, cac Cé van hoc tap, cac sinh

vién chinh quy dao tao theo hé thong ché tin chi chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.
Noi nhan:

- Ban Gidm hiéu (dé chi dao);
- Nhu Diéu 3 (dé thuc hién);

SEuds VIT, DT%

Nguyén Manh An



UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH THANHHOA Poc lap - Ty do- Hanh phic
TRUONG PAI HOC HONG PUC

QUY DPINH :
Vé Cong tac C6 van hoc tap tai Truwong Dai hoc Hong Dirc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so#fOP-DHHD, ngc‘zyjfthdng 9 nam 2017
ciia Hiéu truomg Truong Dai hoc Hoéng Duic)

Chuong 1
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va dbi twong ap dung ,

Vin ban nay quy dinh va tb chire va ché do lam viée doi véi can b, giang
vién lam cong tac C6 vén hoc tdp (CVHT) cho sinh vién chinh quy trong a0 tao
theo hé théng tin chi (HTTC), bao gém: chirc nang, nhiém vu, quyén han cua
CVHT; ché d6 bao cao; quyén loi; khen thudng va ky luét.

Pidu 2. C6 van hoc tip

1. C8 vén hoc tap la chirc danh do Hiéu trudng Nha truong quy dinh trong
dao tao theo hé théng tin chi, 1a nguoi tu v&n va hd tro ngudi hoc phat huy tbi da
kha ning hoc tap, ren luyén va nghién curu khoa hoc, lua chon tién trinh hoc tép,
dang ky hoc phén phu hop nhim dép ung chuan dau ra va tim duoc viéc lam sau
khi tét nghiép.

r
~

2. C6 vAn hoc tap dugc to chuc theo mo hinh kiém nhiém, 1a nhiing can
bo, giang vién dugc Hiéu truéng bd nhiém lam nhiém vu CVHT & cé2 Khoa

quan ly dao tao; moi nganh co tbi thiéu 01 CVHT.

n ) . (;hu'O'ng 11 il _
TIEU CHUAN VA QUY TRINH BO NHIEM CO VAN HOC TAP

Pidu 3. Tiéu chuin cia C6 van hoc tap

1. La nhimg giang vién c6 trinh do thac si trd 1én, co it nhét 2 nam tham
gia giang day trong nganh dao tao ma 16p sinh vién theo hoc; am hiéu noi dung,
chuong trinh va phuong thirc dao tao theo hé thong ché tin chi.

> Hiéu bidt vé duong 16i chinh sach ciia Pang, phép luat cia NE2 nuoc,
cac quy ché ctia B6 GD&DPT va quy dinh cua Nha truong vé td chirc dao tao,
kiém tra, thi va cong nhan tét nghiép trong dao tao theo HTTC; cac quy dinh vé
ché d6 chinh sach va cong tc sinh vién; c¢6 kha ning cép nhat nhimng thay doi
trong quy ché, quy dinh, ndi quy dé tu van, hd tro, giup d& nguoi hoc trong qua
trinh hoc tap, nghién ctru va ren luyén.

3. C6 tinh than trach nhiém trong cdng téc, nhiét tinh ddi véi nhiém vu dugc
giao.

Pidu 4. Quy trinh bd nhi¢m, mién nhiém, thay thé C6 van hoc tip

1. Viéc bd nhiém CVHT dugc thuc hién theo cac budc sau:

7]



- Truéc ngay 01 thang 9 hang nam, can cr vao tiéu chuér} va chi tiéu
CVHT duoc giao, Trudng khoa d& xuét va giri danh sach CVHT vé Nha truong
(qua Phong Quan ly dao tao). ’

- Phong Quan ly dao tao tap hop danh sach CVHT, phoi hop véi Phong
Té chite-Cén b trinh Hiéu trudng ra quyét dinh truée ngdy 05 thang 9 hang
nam.

- Céng bd quyét dinh bd nhiém CVHT cua Higu truong. Céac Khoa va
Phong Quan 1y dao tao phéi hop 6 chire cho CVHT tiép nhén céc 16p sinh vién
sau khi co quyét dinh. ‘

2. Hiéu truong quyét dinh mién nhiém CVHT trén co s dé nghi cua
phong chire nang khi co d2 xuét cia Trudng khoa trong cac truong hop sau:

- Cb vAn hoc tap di hoc dai han, sinh con, khéng dam bao strc khoe va cac
ly do chinh dang khac;

_ Cé vAn hoc tap bi ky luat tir hinh thie canh céo tro lén;

- Khéng thuc hién hodc thuc hién khéng ding nhiém vu cua CVHT (qua
danh gia ctia Lanh dao khoa hodcy kién ctia ngudi hoc).

3. Trong truong hop CVHT bl mién nhiém, Trudng khoa dé nghi Hiéu
truéng Nha truong bd nhiém CVHT méi. Viée thay thé CVHT phai duoc théng
bao bang vin ban cho céc 16p sinh vién va cac don vi c6 lién quan trong thoi han
03 ngay lam viéc ké tir ngay co quyét dinh cua Hiéu truéng.

: 3 . Chup’ng 111 ) e
CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA CO VAN HQC TAP

Piéu 5. Chirc ning cia C6 van hoc tap

1. Tu van, hd trg théng tin va dinh hudng qua trinh hoc tap, rén luyén,
thuc hién quy ché dao tao, quyén va nghia vu cua nguoi hoc.

2. Theo d&i qua trinh hoc tép, rén luyén va tu van cho ngudi hoc vé ké
hoach hoc tap, dang ky hoc nganh 2.

3. Tham muu cho lanh dao Truong, Khoa cac véAn dé lién quan dén cong
tac gido duc va dao tao, nghién ctru khoa hoc cua ngudi hoc va dao tao theo nhu
cau x4 hdi.

Diéu, 6. Nhiém vu cua C6 véan hoc tap

1. Nam virng muc tiéu, ndi dung chuong trinh dao tao, hinh thtc dao tao,
quy trinh dao tao va cong tac quan ly sinh vién, thong tin vé nha truong. Cu thé:

- Vé chuong trinh dao tao toan kho4 ctia nganh phu trach; Noi dung, co chu
ciia cac khéi kién thirc c6 trong chuong trinh; N6i dung va tién trinh giang day
cua ting hoc phan.

- Vé mo ta nodi dung hoc phén va cac quy dinh lién quan dén dang ky hoc
tap cua sinh vién: Hoc phén bat budc, hoc phén tu chon (tu chon bat budc, tu
chon tuy y), hoc phan tién quyét; Pang ky hoc phan, rat bét cac hoc shan da
dang ky hoc va ding ky bd sung hoc phéan; Dang ky hoc céac hoc phan chua dat,
hoc cai thién diém hoc phén; Hoc chuong trinh thu 2, hoc theo tién d6 nhanh,
hoc theo tién do cham.



- V& quy dinh trong td chtrc dao tao theo hé thdng tin chi: Lén 16p hoc ly
thuyét; bai tap, thuc hanh, thi nghiém, thao luén; Thuc tap t;li co s0; Lém péi tap
16m, tiéu ludn va luan vin/khod ludn tot nghiép; S tin chi téi da va toi thieu phai
tich luy trong timg hoc ky va trong nam hoc; S6 tin chi tich lu§ d€ dugc xét cap hoc
béng khuyén khich hoc tép. \ :

- V& quy dinh danh gia két qua hoc tap cua timg hoc phan/mén hoc; diéu
kién xét va cong nhan tt nghiép doi voi ngudi hoc.

_ V& co chu td chirc ciia Trudng va chirc ndng, nhiém vu cia cac don vi
trong Nha truong.

2. Thudng xuyén lién hé vdi cac Truéng bd moén dé cép nhat thong tin
nganh nghé dao tao, viéc thuc hién ké hoach, néi dung, chuong trinh dao tao.

3. Tu vAn va hudng dan vé hoc tép, rén luyén va céc hoat dong khac.

- Huéng din ngudi hoc ndm viing céc quy ché ctia BO GD&DPT, quy dinh
ciia Nha trudng vé dao tao theo HTTC.

- Tu van cho nguoi hoc vé chuong trinh hoc tdp: muc tiéu, noi dung,...va
cach lua chon céc hoc phén.

- Huéng dan ngudi hoc xdy dung ké hoach hoc tap toan khoa hoc (hoc
nhanh hay cham); midn mén, ding ky hoc va hoan thanh céc hoc phﬁn trong tung
hoc ky trén co s& lua chon cac hoc phﬁn duoc Nha truong td chire giang ccy, dam
bao phu hop vdi yéu cAu ctia nganh dao tao, phi hop voi nang luc, s& truong va
didu kién ctia ngudi hoc.

- Tu véan cho nguoi hoc st dung Phin mém quan ly dao tao trén Website
Nha truong dé nguoi hoc tu theo doi qua trinh hoc tip cua ban than (dang ky
hoc tap, xem thoi khoa bidu, xem két qua hoc tép, ...).

- Tu van va hudng din cho ngudi hoc vé phuong phap hoc tap va nghién
ctru khoa hoc; tu van cho nguoi hoc céch giai quyét nhiing kho6 khan trong qua
trinh hoc tap va Nghién ctru khoa hoc.

- Thudng xuyén theo doi két qua hoc tap, rén luyén cua nguoi hoc, nhéc
nho ngudi hoc khi thdy két qua hoc tép ctia hg giam sut. Théng qua tiiiis hinh,
két qua hoc tép ciia ngudi hoc dé tu van, hudng dan ngudi hoc trong viéc dang
ky, didu chinh ké hoach hoc tap cho phu hgp voi néng luc va diéu kién thuc té.

- Thao luén va hudng dan nguoi hoc cach chon dé hoc thanh céng nganh
2, hoc cai thién diém, cach tinh diém hoc tap va rén luyén.

- Thuong truc va lam dau moi giai quyét truc tiép cac cong viée lién quan
dén hoc tap ctia ngudi hoc dugc phan cong cb van; giai dap céac thic méc cua
ngudi hoc, xem xét cac yéu cau cuia ngudi hoc dé giai quyét theo dung quy dinh;
chi tri t chtrc hop dau ky va hop cudi ky véi 16p sinh vién dugc phén cong phu
trach.

- Ky xac nhan céac don dang ky hoc tap, dang ky rut bot hoc phan, &ing ky
hoc nganh 2,... ciia ngudi hoc dugc phan cong c¢b vén.

- Quy dinh lich tiép nguoi hoc tai Khoa d& ngudi hoc c6 thé thuong xuyén
dén nhan y kién tu van (1 budi/ tudn).

- Cudi mdi hoc k¥, bdo céo tinh hinh tu vén hoc tap véi Lanh dao Khoa dé
phuc vu cdng tac quan ly.



- Phéi hop véi Trg ly Cong tac hoc sinh - sinh vién (HSSV) quan li 16p
duoc phan cong phu trach vé: thong tin cé nhan pgudi hoc; gidi thiéu nhén sy dé
biu Ban Cén su (BCS) 16p, thong qua keét qua bau cir dé nghi Truéng khoa phé
duyét.

- Tham gia cung v6i Tro ly Céng tac HSSV thyc hién cong tac danh gia
két qua rén luyén nguoi hoc (phd bién quy dinh dénh gid, huéng dan thi:c hién,
chu tri hop 16p sinh vién danh gid), hudng din nguoi hoc thuc hién khiéu nai,
didu chinh, dénh gia bd sung theo dung quy dinh, tién do;

Tham gia cung v6i Tro ly Cong tac HSSV dé xét khen thudng, ki luat
nguoi hoc.

Pidu 7. Thoi gian va ndi dung 1am vie v6i 16p sinh vién q

1. Pinh ky lam viéc véi BCS 16p (1 thang/lan). Tham du céac budi hop do
nha truong va khoa t4 chirc. Cac cudc hop phai ghi bién ban va bdo céo vai
Trudng khoa.

a) Cudc lam viéc voi BCS va vdi 16p sinh vién g(‘”)m cac ndi dung;:

~Ném bét tinh hinh chip hanh quy dinh v& hoc tap (viéc 1én 16p.. "y hoc,
kidm tra, thi hét mon, thi lai,...).

- Phat hién nhiing bt cap trong hoc tép ctia ngudi hoc, kip thoi dé xuét
v4i Khoa, Nha truong bang van ban nhimg bién phap thao gd nhiing bét cap do;
c6 bién phép gitp ddo, khéc phuc nhitng biéu hién bat thudng dbi voi ngudi hoc.

- Thuc hién céc cong viéc dot xuét theo yéu cau quan ly cua Truong va
cua Khoa c6 lién quan dén 16p sinh vién (néu cd).

b) Nbi dung hop & budi dau tién déi véi 16p sinh vién nam th nhét, gom:

- Gi6i thiéu mot s6 théng tin vé Nha trudng, co ciu td chuc cta Truong,
mdt sb thong tin v& Khoa quan ly dao tao va cdc phong chic ning dé nguoi hoc
biét va lién hé khi c6 nhu cau.

- Phd bién va trién khai cac quy ché, quy dinh vé dao tao; phé bién nhimg
noi dung mai, nhiing ndi dung didu chinh trong cc quy dinh vé dao tao hién
hanh (néu cd); phd bién mot sb biéu mau c6 lién quan dén nguoi hoc va quy
trinh x4c nhan don tir va biéu mau do.

- Huéng dan vé thuc hién chuong trinh dao tao nganh, tién trinh dao tao toan
khoa ciia nganh; vé thuc hién thoi khoa bidu hoc ky; vé dang ky hoc tap va dieu
chinh ding ky hoc tap; vé truy cap Website Nha truong dé dang ky hoc tap va theo
dai két qua hoc tap.

- Hudng din nguoi hoc vé phuong phap hoc, phuong phap nghién ctu
khoa hoc & béc dai hoc.

¢) Noi dung hop dau hoc ky va cudi hoc ky, gém:

L Hudng dan ngudi hoc céach thirc tim hiéu, truy cap thong tin vé cac Quy
ché, Quy dinh li€n quan dén nguoi hoc; phd bién nhiing ndi dung mdi, diéu
chinh trong céc quy dinh hi¢n hanh (néu co).

- Cong bb thanh phan BCS 16p sinh vién do Khoa chi dinh (ddi v6i nam thir
nhét) hoac td chirc hop 16p chon céc thanh phén BCS. Phéan cdng nhiém vu cu thé
cho BCS 16p, mdi quan hé cong tac gila CVHT va lop.

_ Phé bién mot sb hoat dong do Doan Thanh nién, Hoi Sinh vién td chuc
pht hop véi ngudi hoc tung khoéa hoc.
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_ NAm bt thong tin vé tinh hinh 16p, ban va théng nhat phuong hudng,
bién phap tu van, hd tro sinh vién; nhéc nhé ngudi hoc thuc hién ke hoach hoc
tap trong hoc ky. ,

- So két cac ndi dung da thuc hién trong hoc ki; phoi hop véi Trg iy Cong
tac HSSV td chirc danh gia két qua rén luyén sinh vién 16p theo ding thoi gian
va dung quy dinh cua Trudng.

- Phéi hop xét thi dua, khen thuong ngudi hoc theo quy dinh.

- Thong qua két qua hoc tap trong hoc ky dé nhic nhd nguoi hoc, dinh
huéng cho nguoi hoc 1ap ké hoach hoc tap va dang ky hoc phan trong ky tiép theo.

- Thuc hién cac cong viéc khéc theo yéu cau quan ly cua Truong va cua
Khoa c6 lién quan dén 16p sinh vién (néu cd).

2. Ngoai ra, CVHT c¢6 thé lam viéc dot xuét v6i BCS 16p hoic to chirc
hop lop dé giai quyét cc cong viéc theo yéu ciu cua Trudng, cta Khoa hoéc
cua 16p; ¢6 trach nhiém thudng xuyén lién hé vai 16p phu trach dé nam tinh hinh
nguoi hoc.

3. Lap danh sach va cap nhat thuong xuyén nhiing ngudi hoc can quan
tam (nguoi hoc: khuyét tat; c6 hoan canh dic biét khé khan, cu tuyén, luu hoc
sinh Lao va nhitng nguoi hoc chua 4n dinh tu tudng trong hoc tap).

4. C6 véan hoc tap cong khai dia chi email, dién thoai, lich tiép ngudi hoc dé
nhan théng tin phan anh tlr nguoi hoc, tu van dé giai quyét nhiing bodn khoan, nhu
cau ctia ngudi hoc khi can.

Trén co s& nhu ciu cta ngudi hoe, CVHT xur ly ngay néu c6 thé hodc cb
mot 1y do can phai kiém tra, xac minh thi phai giai quyét trong thoi gian khong
qué 5 ngdy tir luc nhan duoc phan 4nh cia ngudi hoc. Noi dung giai quyét duogc
ghi vao s tay theo ddi cia CVHT.

Piéu 8. Quyén han cia C6 van hoc tap

1. Pugc tham gia cac cudc hop cuia Hol ddng Khoa c6 lién quan dén cong
tac sinh vién thudc cac 16p phu trach.

2. Pugc tham du cac 16p tap huan, bdi dudng vé cac chu truong, chinh
sach vé gido duc cua Pang va Nha nudc, tham gia céc lop tap huén nghiép vu vé
CVHT do Nha truong to chie.

3. Pugc phép truy cap céc tai ligu co lién quan téi ché do, chinh sach,
chuong trinh ddo tao, gido trinh, hoc li€u... dé phuc vu cong tac tu véan. huéng
dan ngudi hoc trong hoc tap va nghién ctru khoa hoc. ”

4. C6 van hoc tap co quyén yéu ciu BCS 16p sinh vién béo céo dinh ki va
d6t xuat tinh hinh moi mat cua lop dé c6 bién phap chi dao, gop y kip thoi cac
hoat dong ctia 16p.

5. C6 vén hoc tép c6 quyén t6 chitc hop 16p dé thuc hién trach nhiém
duoc phan cong.

Piéu 9. Panh gia két qua hoat dong ciia C6 van hoc tap

1. Pau mdi nam hoc, CVHT phai ndp ké hoach hoat dong cé nhan cho
Trudng khoa va Phong Quan ly dao tao dé theo doi va giam sat. Can clr vao ké
hoach hoat dong cé nhén cua CVHT, Truéng khoa va Phong Quan ly dao tao

theo ddi, giam sat thuc hién cdc cong viée, danh gia tién do va két qua thuc hién.



Hang ky CVHT phai nop bién ban tu van hoc tép, bao cdo két gna hoat
dong tu van; nhitng kho khan, vudng méc khi thuc hién ghiém vu va dé >§uét
nhiing y kién, giai phap mdi cho nguoi hoc (bang van ban) vé Trudng khoa (ho so
dy du, phiéu dénh gid CVHT, hd so déap tmg Kiém dinh chét lugng gido duc).

2. Két thic hoe ky, Trudng khoa can ctr vao két qua thuc hién nhi¢m vy
ctia CVHT, hop danh gia hoat dong CVHT, giri ban béo céo danh gia CVHT vé
Phong Quan ly dao tao. ’

3. Dua vao béo céo cua Ianh dao khoa, cac kénh thong tin vé két qua dao
tao ctia 16p sinh vién va tir ngudi hoc, Nha truong danh gia ket qua hoat dong cua
CVHT. Viéc danh gia két qua thuc hién nhiém vu cta cac CVHT duoc thuc hién
vao cudi moi hoc ky. TE

: Chuong -
TRACH NICIIEMACUA’TRIIONG PON VI
VA CA NHAN CO LIEN QUAN

Pidu 10. Trach nhiém cia Truwéng Khoa dao tao

1. Chiu trach nhiém truéc Hiéu trudng v& viéc chon giang vién dé nghi bd
nhiém, mi&n nhiém CVHT theo quy dinh.

2. Truc tiép theo ddi, quan ly, kiém tra, giam sat va don dbc doi ngi
CVHT thuc hién nghiém tic nhiém vu duoc giao.

3 Chu tri t6 chirc nhan xét, danh gia, d& xuat khen thuéng, ki luat, so két,
téng két hoat dong CVHT tai don Vi.

Pidu 11. Trach nhiém caa Trudng phong Quan ly dao tao

1. Tham muu cho Hiéu truong quyét dinh bd nhiém CVHT theo tieu
chuén va dbi tuong quy dinh.

2. Tham muu xay dung cac quy dinh, quy trinh hoat dong cia CVHT.

3. Té chuc cac 16p bdi dudng va hudéng din chuyén mén, nghiép vu cho
doi ngtt CVHT.

4. Té chtc 14y y kién phéan hoi ctia nguoi hoc vé hoat dong cuia CVHT aé
kip thoi rut kinh nghiém va c6 thém thong tin dénh gia, xép loai can by, gidng
vién hang nam.

5. Tham muu cho Hiéu trudéng biéu duong khen thudng nhiing CVHT c¢o
thanh tich xuét sic, phé binh nhic nhé hodc dé nghi thay thé nhitng CVHT
khong hoan thanh nhiém vu.

Piéu 12. Trach nhiém ciia Truéng phong chirc nang

1. Phoi hop, cong tdc va hd trg CVHT trong qua trinh trién khai hoat
dong, cung cap cdc tai liéu can thiét va hd trg vé co s& vat chét giup CVHT hoan
thanh nhiém vu.

2. Phan quyén cho bd phan CVHT duoc quyén khai thac mot s thong tin
vé tinh hinh hoc tap va quan ly dao tao.

3. Phong Ké hoach - Tai chinh phdi hop voi Phong Quan ly dao tao
hudng dan va thuc hién viéc thanh toan ché d6 cho CVHT.



: Chuong V Sl g
QUYEN LOI, KHEN THUONG VA KY LUAT

Pidu 13. Quyén lgi cla C6 van hoe tip

1. Puoc Nha truong cung cép cac diéu kién, phuong tién lam viéc nhu:
Danh sach 16p sinh vién, Sb tay CVHT, So cong tac, cac tai liéu, Quy dinh, quy
ché lién quan t&i dao tao tin chi, phong hop dé sinh hoat 16p.

2. Cé vAn hoc tap kiém nhiém dugc huéng dinh mic lao dong va dryc tinh
vao khdi lugng gid nghia vu hang ndm dé x4c dinh hoan thanh nghia vu giang day
va tinh vuot gio (néu ¢6); dinh mire cy thé theo Quy ché chi tiéu noi hién hanh.

Didu 14. Khen thuéng va ky luit

1. C& vAn hoc tap khi hoan thanh xuat sic nhiém vu dugc giao dugc Nha
trudng binh xét cac danh hiéu thi dua va khen thudng.

2. C4 vén hoc tap khong hoan thanh nhiém vu thi xem xét, xu ly theo quy
dinh hodc bi xét cdc hinh thuc ky luét theo quy dinh cta Nha truong.

) Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 15. Ché d9 bio cdo

C6 vén hoc tap c6 trach nhiém béo cdo béng vin ban cac ndi dung sau cho
Trudng khoa va Trudng phong Quan ly dao tao:

- Béo c4o hang thang tinh hinh CVHT ctia ngudi hoc cac 16p phu trach,
dic biét cac truong hop nguoi hoc gap kho khan can duoc gitp do.

- B4o c4o hang ki tinh hinh CVHT cac véAn dé sau: ndi dung da tu vén cho
ngudi hoc; ndi dung va két luan tai cac cudc hop véi 16p phu trach; cac dé nghi
khen thudng, ki luat ngudi hoc 16p phu trach; nhimng kho khan, vuéng mic trong
qué trinh thyc hién nhiém vu CVHT va dé xudt giai phap thuc hién.

Piéu 16. Hiéu lue thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu phat sinh nhiing vAn dé méi, dé nghi céc
don vi kip thoi bao céo vé Nha trudng (qua Phong Quan ly dao tao) dé téng hop,
béo céo Hiéu trudng giai quyét.

Pidu 17. Trach nhiém thi hanh

Trudng cac Khoa, Phong chuc nang, can bo, giang vién va nguoi hoc chiu
trach nhiém thi hanh quy dinh nay./.




