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QUYỀN HẠN TRÁCH NHIỆM CỦA GIÁO VỤ KHOA
	STT
	QUYỀN HẠN
	MỨC QUYỀN HẠN
	BÁO CÁO

	1
	KiÓm tra khèi l​­îng thùc hiÖn  c«ng viÖc gi¶ng d¹y ë sæ ®Çu bµi cña mçi líp.
	2
	Trưởng khoa

	2
	§Ò xuÊt c¸c ý kiÕn liªn quan ®Õn ho¹t ®éng ®µo t¹o cña Khoa nh­​ : LËp kÕ ho¹ch  gi¶ng d¹y n¨m häc, ®ît häc , lÞch häc, ®iÒu ®éng c¸n bé gi¶ng d¹y, ph©n c«ng c¸n bé coi thi.
	1
	

	3
	Yªu cÇu c¸n bé gi¶ng d¹y nép b¶ng ®iÓm danh vµ danh s¸ch cña sinh viªn kh«ng ®ñ ®iÒu kiÖn thi häc phÇn ®óng h¹n.
	2
	

	4
	Theo dâi c¸n bé GV trong trung t©m coi thi ®óng lÞch, nép b¶ng ®iÓm cña SV ®óng h¹n vµ cã tr¸ch nhiÖm b¸o c¸o cho khoa nh÷ng vi ph¹m cña HSSV, cña c¸n bé GV trong khoa.
	2
	

	5
	Qu¶n lý ®iÓm, kÕt qu¶ häc tËp cña sinh viªn trong khoa.
	2
	

	6
	NhËp ®iÓm thi, tæng kÕt, b¸o c¸o kÕt qu¶ ®iÓm cho khoa, phßng §µo t¹o vµ c©p nhËt ®iÓm lªn Internet.
	2
	

	STT
	TRÁCH NHIỆM
	MỨC TRÁCH NHIỆM
	BÁO CÁO

	1
	Tr¸ch nhiÖm víi khoa, phßng ®µo t¹o, gi¸o viªn gi¶ng d¹y.
	2
	Trưởng khoa

	2
	LËp thêi khãa biÓu, bè trÝ phßng häc trªn thêi khãa biÓu, tr×nh duyÖt thêi khãa biÓu, göi thêi khãa biÓu cho c¸c khoa, bé phËn cã liªn quan, lËp danh s¸ch phßng thi.
	2
	

	3
	§iÒu chØnh lÞch gi¶ng d¹y cho phï hîp vµ th«ng b¸o kÞp thêi cho sinh viªn biÕt khi gi¶ng viªn cã ®ét xuÊt cã thay ®æi.
	2
	

	4
	LËp danh s¸ch SV ®ñ ®iÒu kiÖn cÊp chøng chØ. B¸o c¸o khoa, phßng §µo t¹o biÕt. Giao ®Ò thi ®Õn c¸n bé coi thi, qu¶n lý ®iÓm m«n häc,kÕt qu¶ häc m«n GDTC, th«ng b¸o sè SVph¶i thi l¹i cho khoa biÕt.
	1


	

	5
	Thu bµi thi tõ c¸n bé coi thi, ®¸nh ph¸ch, c¾t ph¸ch, giao bµi thi cho c¸n bé coi thi chÊm thi, thu bµi ®· chÊm, b¶ng ®iÓm, håi ph¸ch, lªn ®iÓm bµi thi.
	1
	

	6
	Tæ chøc ph¸t phiÕu ®iÒu tra chÊt l​­îng gi¶ng d¹y, sö lý kÕt qu¶ thu thËp, tr×nh khoa. 
	2
	


Ghi chú: 

· Mức 1: Được quyền thực hiện sau đó thông báo cho các cấp hữu quan nếu cần thiết và chịu trách nhiệm hoàn toàn.

· Mức 2: Được quyền thực hiện sau đó báo cáo lại cho cấp trên trực tiếp hay các cấp hữu quan và chịu trách nhiệm trước cấp trên.

· Mức 3: Phải xin ý kiến cấp trên trực tiếp trước khi thực hiện và chịu trách nhiệm liên quan.
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