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QUYỀN HẠN, TRÁCH NHIỆM
 PHÓ TRƯỞNG BỘ MÔN
	STT
	QUYỀN HẠN 
	MỨC QUYỀN HẠN
	BÁO CÁO 

	1
	- Giúp Trưởng BM tổ chức, bố trí cán bộ giảng dạy, coi thi, chấm thi các môn học của bộ môn trong chương trình đào tạo chung của Khoa. 

- Được giảng dạy theo chuyên ngành đào tạo; được đào tạo nâng cao trình độ, bồi dưỡng chuyên môn, nghiệp vụ. 

- Được ký hợp đồng giảng dạy, nghiên cứu khoa học và chuyển giao công nghệ với các cơ sở đào tạo, cơ sở nghiên cứu, cơ sở sản xuất và các tổ chức kinh tế khác theo quy định sau khi đã được sự đồng ý của các cấp có thẩm quyền và theo quy định của hiệu trưởng.

- Được đăng ký xét công nhận; được bổ nhiệm chức danh, danh hiệu theo quy định của nhà nước.

- Được bồi dưỡng chuyên môn nghiệp vụ theo quy định
	3
	Trưởng bộ môn



	2
	Cùng Trưởng BM đề xuất với Trưởng khoa kế họach xây dựng và đào tạo đội ngũ cán bộ khoa học của bộ môn và tham gia đào tạo bồi dưỡng đội ngũ cán bộ thuộc chuyên ngành. 
	1
	

	3
	Đề xuất các biện pháp điều chỉnh giáo trình, chương trình, ĐCCTHP, phương pháp giảng dạy trong bộ môn cho phù hợp với quy định và yêu cầu và mục tiêu đào tạo của trường, khoa.

	1
	

	4
	- Giúp Trưởng BM phân công cán bộ thực hiện một số nhiệm vụ chung của bộ môn như nhiệm vụ NCKH, SHCMHT

- Được tham dự các hội nghị, hội thảo khoa học trong và ngoài nước theo quy định để công bố các công trình NCKH

	2
	

	5
	Cùng Trưởng BM quản lý cơ sở  vật chất, thiết bị của tổ bộ môn.

	3
	

	6
	Được nghỉ phép, nghỉ lễ, tết theo quy định của Bộ giáo dục và đào tạo và các quyền lợi khác theo quy định của pháp luật
	2


	

	7
	Được bảo đảm về mặt vật chất, kỹ thuật cho các hoạt động nghề nghiệp; được sử dụng các dịch vụ đào tạo, nghiên cứu khoa học, công nghệ và dịch vụ công cộng của nhà trường.

	1
	

	STT
	TRÁCH NHIỆM
	MỨC TRÁCH NHIỆM
	BÁO CÁO 

	1
	Gương mẫu thực hiện nghĩa vụ công dân, các quy định của pháp luật và các quy chế, quy định của nhà trường; giữ gìn phẩm chất, danh dự của nhà giáo, tôn trọng, đối xử công bằng, bảo vệ quyền lợi và lợi ích của người học.
	1
	Trưởng Bộ môn

 

	2
	- Chịu trách nhiệm về nội dụng, chất lượng, tiến độ giảng dạy, học tập các môn học của BM  trong chương trình, kế hoạch giảng dạy chung của khoa.

- Hoàn thành tốt nhiệm vụ giảng dạy, nghiên cứu khoa học theo đúng quy định đối với giảng viên chính.

- Tham gia chủ trì các đề tài NCKH, viết giáo trình, bài giảng phục vụ giảng dạy – học tập theo sự phân công của BM, Khoa.
	2
	

	3
	Lập kế hoạch, triển khai các chưong trình đào tạo theo từng học kỳ liên quan đến các hoạt động chuyên môn trong tổ bộ môn như sinh hoạt, trao đổi học thuật nhằm nâng cao chất lượng đào tạo của khoa.
	2
	

	4
	Xây dựng và hoàn thiện nội dung, chương trình, biên soạn giáo trình, tài liệu tham khảo liên quan đến chuyên ngành đào tạo và môn học được Khoa giao.
	2
	

	5
	Định kỳ đánh giá hàng tháng về hoạt động chuyên môn trong tổ bộ môn.
	2
	

	6
	Cùng Trưởng BM tổ chức nghiệm thu các giáo trình trong tổ bộ môn (nếu có).
	2
	

	7
	Nghiên cứu cải tiến phương pháp giảng dạy, tổ chức các hoạt động học thuật nhằm nâng cao chất lượng đào tạo.
	2
	

	8
	Chịu sự giám sát của các cấp quản lý về chất lượng, nội dung, phương pháp đào tạo và nghiên cứu khoa học.
	1
	

	9
	Hướng dẫn, giúp đỡ người học trong học tập, nghiên cứu khoa học, rèn luyện tư tưởng, đạo đức, tác phong, lối sống
	1
	


Ghi chú: 

· Mức 1: Được quyền thực hiện sau đó thông báo cho các cấp hữu quan nếu cần thiết và chịu trách nhiệm hoàn toàn.

· Mức 2: Được quyền thực hiện sau đó báo cáo lại cho cấp trên trực tiếp hay các cấp hữu quan và chịu trách nhiệm trước cấp trên.

· Mức 3: Phải xin ý kiến cấp trên trực tiếp trước khi thực hiện và chịu trách nhiệm liên quan.
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