
             TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC -GDTH    LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 06     (Từ ngày 04/9/2023 đến ngày 10/9/2023) 
 

Thời gian 
Địa 

điểm 
Nội dung Thành phần mời dự họp Chủ trì Trực lãnh đạo  

Thứ 2 

04/9 
 Viên chức, người lao động, người học nghỉ bù lễ Quốc khánh 02/9/2023. 

Thứ 3 

05/9 

Hội 

trường lớn 

7h30.  Lễ khai giảng năm học 

2023 – 2024 Trường tiểu học, 

trung học cơ sở và trung học phổ 

thông Hồng Đức. 

- Mời dự: Tập thể Lãnh đạo trường; Trưởng các 

đơn vị, tổ chức, đoàn thể cấp trường và khách mời 

(đ/c Hậu) 

- Ban tổ chức Lễ khai giảng theo Quyết định số 

2188/QĐ-ĐHHĐ ngày 18/8/2023 của Hiệu 

trưởng;  

- Toàn thể viên chức, người lao động, học sinh 

Trường TH, THCS&THPT Hồng Đức.   Hiệu trưởng  

 
đ/c Hậu 

9h30.  Lễ khai giảng năm học 

2023 – 2024 Trường Mầm non 

thực hành Hồng Đức. 

- Mời dự: Tập thể Lãnh đạo trường; Trưởng các 

đơn vị, tổ chức, đoàn thể cấp trường và khách mời 

(đ/c Hậu) 

- Ban tổ chức Lễ khai giảng theo Quyết định số 

2188/QĐ-ĐHHĐ ngày 18/8/2023 của Hiệu 

trưởng;  

- Toàn thể viên chức, người lao động, các cháu 

Trường MNTH Hồng Đức. 

Thứ 4 

06/9 

P. 404 

NĐH 

 

    8h00. Lãnh đạo trường làm việc 

với các đơn vị: QLĐT, QLĐT 

SĐH, TT GDTX về danh mục công 

việc quy trình hóa 

- Theo QĐ 1495/QĐ-ĐHHĐ, ngày 02/6/2023 

của Hiệu trưởng;(đ/c Hậu) 

- Lãnh đạo các đơn vị: QLĐT, QLĐT SĐH, 

TT. GDTX và chuyên viên phụ trách. Phó Hiệu trưởng 

Hoàng Nam 
đ/c Hậu 

     9h15. Lãnh đạo trường làm việc 

với các đơn vị: ĐBCL&KT, 

GDCT&CTHSSV về danh mục 

công việc quy trình hóa. 

- Theo QĐ 1495/QĐ-ĐHHĐ, ngày 02/6/2023 

của Hiệu trưởng;(đ/c Hậu) 

- Lãnh đạo P. GDCT&CTHSSV,  

ĐBCL&KT, và chuyên viên phụ trách. 

Thứ 5 

07/9 

8h00 
P. 404 

NĐH 

Lãnh đạo trường làm việc với 

phòng Tổ chức - Hành chính - 

Quản trị về danh mục công việc 

quy trình hóa 

- Theo QĐ 1495/QĐ-ĐHHĐ, ngày 02/6/2023 

của Hiệu trưởng,(đ/c Hậu) 

- Lãnh đạo phòng TCHCQT và chuyên viên 

phụ trách. 
Phó Hiệu trưởng 

Hoàng Nam 
đ/c Mai 

9h15 Lãnh đạo trường làm việc với các 

đơn vị: QLKHCN&HTQT, BQL 

- Theo QĐ 1495/QĐ-ĐHHĐ, ngày 02/6/2023 

của Hiệu trưởng, (đ/c Hậu) 



 KTX,YT&ANTT, TT. TT-TV, 

Công đoàn, Đoàn TN, Hội SV về 

danh mục công việc quy trình hóa 

- Lãnh đạo các đơn vị: QLKHCN&HTQT, 

Ban QLKTX,YT&ANTT, TT. TT-TV, Công 

đoàn, Đoàn TN, Hội SV và chuyên viên phụ 

trách. 

14h00 
P. 302 

NĐH 
Hội nghị Giao ban công tác tháng 

9. 

- BTV Đảng ủy, Chủ tịch Hội đồng trường; 

- Ban Giám hiệu; Trưởng, Phó đơn vị, tổ 

chức, đoàn thể cấp trường.đ/c Hậu, Bình , Đ. 

Mai 

Hiệu trưởng 

Thứ 6 

08/9 
8h00 

Hội 

trường lớn 

Hội nghị tổng kết công tác Công 

đoàn năm học 2022-2023 và triển 

khai nhiệm vụ năm học 2023-

2024. 

Theo Kế hoạch số 131/KH-CĐ ngày 

15/8/2023 của Ban Chấp hành Công đoàn 

Trường và Khách mời  (đ/c An) 

Chủ tịch  

CĐ Trường 
đ/c Bình 

Thứ 7 

09/9 
      

CN 

10/9 
      

 

Ghi chú:   

- Thường xuyên  kiểm tra nền nếp học tập của SV và dạy học của GV có kết quả kiểm tra (Lãnh đạo Khoa, TBM, TL.HSSV); 

- Thực hiện nghiêm túc giờ dạy học. (toàn bộ giảng viên). 

- Trợ lý GV phân công,  nhắc GV hoàn thành điểm, công tác chấm thi, coi thi, chấm thi; 

- CVHT xây dựng kế hoạch CVHT của học kì 1 và triển khai lịch tư vấn cho SV các lớp phụ trách (thực hiện chức tranh theo 

quy định tại Quyết định 1671) và gửi Kế hoạch cho TK chậm nhất 5/9/2023. 

- TL KH NV tiếp tục theo dõi  kế hoạch rèn nghề cho SV K23  (đ/c Huệ). 

- Xây dựng sơ đồ  Khung kế hoạch năm học 2023-2024 cho từng Khoá học  hoàn thành chậm nhất 05/9/2023 (CVHT của 

các lớp)  

- Đoàn Thanh niên, Công Đoàn, TL VTM triển khai xây dựng kế hoạch hoạt động của năm học 2023-2024. 

- Thực hiện kế hoạch Tổ chức kiến tập, thực tập tốt nghiệp năm học 2023 – 2024  theo kế hoạch số 270 /KH-ĐHHĐ, ngày 

31/8/2023 (đ/c Bình, Huệ) 

15giờ 30’, ngày 3 tháng 9 năm 2023 

 TRƯỞNG KHOA 

 

(Đã ký) 

   

Nguyễn Hữu Hậu 


