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TRÁCH NHIỆM, QUYỀN HẠN CỦA TRỢ LÍ SAU ĐẠI HỌC 
KHOA TÂM LÝ – GIÁO DỤC
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	Được giảng dạy theo chương trình đào tạo
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	Được nâng cao trình độ, bồi dưỡng chuyên môn nghiệp vụ
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	Đề xuất các ý kiến liên quan đến hoạt động đào tạo Sau đại học của đơn vị như: lập kế hoạch giảng dạy năm học, lịch thi, phân công coi thi
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	Yêu cầu CBGD nộp bảng điểm của học viên
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	Theo dõi CBGV trong đơn vị coi thi đúng lịch, có trách nhiệm báo cáo cho trưởng khoa những vi phạm của CBGV trong đơn vị
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	Theo dõi chấm thi, kết quả học tập của học viên trong khoa
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	Nhận điểm thi, tổng kết, báo cáo kết quả điểm số, thông báo cho học viên và báo cáo với Quản lý Đào tạo sau đại học
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	Giúp trưởng Khoa lập kế hoạch về công tác đào tạo Sau đại học của đơn vị theo kế hoạch chung của nhà trường
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	Trưởng khoa,
Trưởng bộ môn
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	Lập kế hoạch triển khai việc đăng ký học phần của học viên theo kế hoạch chung của nhà trường, của Khoa
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	Thông báo việc dạy và học cho học viên và giảng viên thỉnh giảng và giảng viên trong khoa
Thông báo quy chế, quy định đào tạo sau đại học của Bộ GD$ĐT và nhà trường với học viên
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	Điều chỉnh việc giảng dạy cho phù hợp và thông báo kịp thời cho học viên biết khi giảng viên có việc đột xuất thay đổi
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	Lập danh sách học viên đủ điều kiện dự thi, không đủ điều kiện dự thi báo cáo với trưởng đơn vị
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	Giúp trưởng đơn vị xây dựng kế hoạch bảo vệ đề cương, bảo vệ luận văn đúng thời hạn
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	Nhận bài thi, báo cáo với trưởng đơn vị phân công cán bộ chấm thi đúng kế hoạch
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Ghi chú:
- Mức 1: Được quyền thực hiện, sau đó thông báo cho cấp hữu quan nếu cần thiết và chịu trách nhiệm hoàn toàn
- Mức 2: Được quyền thực hiện, sau đó báo cáo lại cấp trên trực tiếp hay cấp hữu quan và chịu trách nhiệm trước cấp trên
- Mức 3: Phải xin ý kiến cấp trên trực tiếp trước khi thực hiện và chịu trách nhiệm liên quan.
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