TRUONG PAI HOC HONG PUC

‘U\( BAN NHAN DAN
TINH THANH HOA

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

QUYEN HAN TRACH NHIEM

GIANG VIEN KHOA TAM LY - GIAO DUC

MUC
STT QUYEN HAN QUYEN | BAOCAO
HAN
Duoc giang day theo chuyén nganh dao tao; dugc 3 Teedemg b men,
1. | dao tao ning cao trinh d9, bdi dudng chuyén mon, 5
truong khoa
nghiép vy.
Dugc bao dam v& mit vat chat, k§ thuét cho céc hoat Phong hanh
5 dong nghé nghiép; dugc st dung cac dich vu dao tao, ; chinh, thng
" | nghién ctru khoa hoc, cong nghé¢ va dich vu cOng quan tri thiét bi,
cong cua nha truong. vat tu
3 Pugc quyén lua chon phuong phap va phuong tién 1
___| giang day nham phat huy néng lyc cé nhan.
bugc ky hop dong giang day, nghién ctru khoa hoc
va chuyén giao cong nghé V(n cac co so dao tao, co Trudéng B mon.
4 s& nghién clru, co s& san xut va cic t6 chue kinh té 3 Truong khoa
" | khac theo quy dinh sau khi da dugc sy dong y cla
cac cAp c6 thdm quyén va theo quy dinh cua hiéu
truéng.
5 Duoc ding ky xét cong nhan; dugce b6 nhiém chirc 3 Ban Thi dua
" | danh, danh hiéu theo quy dinh ctia nha nudc. truong
Pugce boi dudng chuyén moén nghiép vu theo quy Trudng b mon,
6 dinh 3 trudng khoa,
' phong T6 chue
can bd
Pugc tham du cic hdi ghi, hoi thao khoa hoc trong Truong Khoa,
7. | va ngoai nudc theo quy dinh d8 cong bd cac cong 1 Tro ly khoa hoc
trinh nghién ctru khoa hoc. Khoa
Pugc nghi phép, nghi 1€, tét theo quy dinh cua Bo Trudng Khoa,
8. | gido duc va dao tao va cic quyén lgi khac theo quy 2 phong T4 chiic,
dinh ctia phép luat can b
MU'C
STT TRACH NHIEM TRACH | BAO CAO
NHIEM
Guong mau thuc hién nghia vu cbng dan, cac quy
dinh cta phap ludt va cac quy ché, quy dinh clia nha
1. | trudng; gilr gin pham chét, danh du cua nha giao, ton 1 Truong B6 mon
trong, ddi xtr cong bing, bao vé quyén lgi va lgi ich
cta ngudi hoc.
5 Hoan thanh t6t nhiém vu giang day, nghién ctru khoa ) Trudng b mon,
" | hoc theo dung quy dinh ddi véi giang vién chinh Trudng khoa




Giang day theo ding néi dung, chuong trinh da duoc
B¢ gido duc va dao tao quy dinh cu thé.

Chuan bj tt cac ho so ca nhan nhw: Gido 4n (16n 16p,
tu hoc va thao luin), ké hoach cong tic, s6 theo ddi
sinh vién. Lén 16p dung lich trinh theo thoi khoa
biu.

Truéng BO mén

Tham gia chi tri cdc dé tai NCKH, viét gido trinh,
bai giang phuc vu gidng day — hoc tip theo sy phan
cdng ctia b mon, Khoa.

Trudng Khoa
Trudng BO mon

Chiju sy gidm sat clia cac cAp quan 1y vé chit luong,
ndi dung, phwong phap dao tao va nghién ctru khoa
hoc.

Trudéng Bo mén
Phong Pao tao

Huéng dan, gitp d& nguoi hoc trong hoc tap, nghién
ciru khoa hoc, rén luyén tu tudng, dao dirc, tac
phong, 16i song

Trudng B6 mon

Ghi chu:
Mirc 1: Pugc quyén thye hién sau d6 thong béo cho céc cép hitu quan néu can thiét va chiu trach
nhi€m hoan toan.
Mic 2: Puge quyén thuc hién sau d6 béo cdo lai cho cép trén truc tiép hay cac cdp hitu quan va
chiu trich nhiém trude cép trén.
Mitc 3: Phai xin y kién cép trén truc tiép trude khi thue hién va chiu trach nhiém lién quan.

NGUOI SOAN THAO NGUOI KIEM SOAT
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TRUONG PAI HOC HONG PUC

UY BAN NHAN DAN
TINH THANH HOA

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phiic

QUYEN HAN TRACH NHIEM
GIANG VIEN KHOA TAM LY - GIAO DUC
MUC
STT QUYEN HAN QUYEN | BAO CAO
HAN
Puogc giang day theo chuyén nganh dao tao; duoc 3 Trudng bd
1. d30 tao ning cao trinh d6, bdi dudng chuyén mén, mon, truéng
nghiép vu. khoa
Puoc bao dam vé mit vat chat, k¥ thuat cho cac hoat Phong hanh
) dong nghé nghiép; duogc st dung cac dich vu dao tao, 1 chinh, phbn,g
" |nghién ciu khoa hoc, cong nghé va dich vu cong quan tri thiét
cOng cua nha trudng. bi, vat tu
3 Pugc quyén lua chon phuong phap va phuong tién 1
" | giang day nham phat huy nang luc c4 nhén.
B‘U‘Q’C k}i hqp dérig giéngAday., nghién cﬁu ‘khoa hoc Truéng B
va chuyén giao cong ngh¢ véi cac co so dao tao, co N .
\ a o £, 2 o x ok 1o 1 £ mon. Truong
4 s& nghién cuu, €O 56 san Xt}at va cdc t6 chure kinh te 3 Khoa
" | khac theo quy dinh sau khi da dwgc sy dong y cua
cac cap c6 thAm quyén va theo quy dinh cia hiéu
truong.
5 Puoc dang ky xét cong nhén; duoc bd nhiém chirc 3 Ban Thi dua
' danh, danh hiéu theo quy dinh ctia nha nuéec. trurdng
Puoc boi dudng chuyén moén nghiép vu theo quy Trudng bo
dinh mon, treong
6. 3 khoa, phong
T6 chire can
bd
Pugc tham du cac hoi ghi, héi thao khoa hoc trong Trudong Khoa,
Ts va ngoai nudc theo quy dinh dé cong bd cac cong 1 Tro ly khoa
trinh nghién ciru khoa hoc. hoc Khoa
Puoc nghi phép, nghi 1€, tét theo quy dinh ctiia Bo Trudng Khoa,
gido duc va dao tao va cac quyén loi khac theo quy phong T
dinh cta phap luat chtrc, céan bd
8. 2




, s ,
STT TRACH NHIEM TRACH | BAO CAO
NHIEM
Guong mau thyc hién nghia vu cbng dan, cac quy
dinh cia phéap ludt va cac quy ché, quy dinh ciia nha Triréng B
1. | trudng; gitr gin pham chit, danh du cia nha gido, ton 1 A
mon
trong, d6i xir cong bang, bao vé quyén loi va loi ich
cua nguoi hoc.
Hoan thanh t6t nhiém vu giang day, nghién ctru khoa '1:ru0ng ?Q
2 ; . Lo rr oz A , 2 mon, Truong
hoc theo dung quy dinh d6i v6i gidng vién chinh thoa
Giang day theo ding n6i dung, chwong trinh da duoc Truéng Bo
3. . S g . 2 Z 5
B6 gido duc va dao tao quy dinh cy thé. mon
Chuan bi tot cac ho so c'é nhan nhu: Giao a'u} (1&n 16p,
4 tu hoc va thao luan), ké hoach cdng tac, s6 theo doi 1
" | sinh vién. Lén l6p dung lich trinh theo thoi khoa
bicu.
Tham gia chu tri cac dé tai NCKH, viét gido trinh, Trudéng Khoa
5. | bai giang phuc vu giang day — hoc tap theo su phin 2 Trudéng Bo
cong cua bd mon, Khoa. mon
Chiu sy giam sat cua cac cip quan ly vé chét luong, Truorig By
6 ndi dung, phuong phap dao tao va nghién ctru khoa 1 mon
' ; ’ : Phong Pao
hoc.
tao
Hudng dan, giup d& nguoi hoc trong hoc tap, nghién Trudng Bo
T ciru khoa hoc, rén luyén tu tuong, dao dirc, tac 1 mon
phong, 161 song
Ghi chu:

- Muec 1: Puge quyén thuc hién sau d6 thong bao cho cac cap hiru quan néu can thiét va
chiu trach nhi€ém hoan toan.
- Mirc 2: Puge quyén thuc hién sau d6 bao céo lai cho cip trén truc tiép hay cac cap hiru
quan va chiu trach nhiém trudce cép trén.
- Muc 3: Phai xiny kién cép trén truc tiép trude khi thue hién va chiu trach nhiém lién
quan.

NGUOI SOAN THAO

Cao Thi Cic

NGUOI KIEM SOAT
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Nguyén Thi Thanh
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TRUONG DAI HQOC HONG PUC

UY BAN NHAN DAN
TINH THANH HOA

CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
Doc lap — Ty do — Hanh phic

QUYEN HAN TRACH NHIEM '

NHIEM

- GIANG VIEN KHOA TAM LY - GIAO DUC
‘ MUC
STT QUYEN HAN QUYEN | BAO CAO
HAN
Dugc giang day theo chuyen nganh dao tao; duoc 3 Truong bo
1. | dao tao néng cao trinh dg, bdi dudng chuyen mon, mon, trudng
nghiép vu. khoa
DPugc bao ddm vé mit vat chat, k¥ thuat cho céac hoat Phong hanh
5 dong nghé nghiép; dugce st dung c4c dich vu dao tao, 1 chinh, phong
" |nghién ctu khoa hoc, céng nghé va dich vu céng quan trj thiét
cOng cua nha truong. : bi, vat tu
Bugc quyén lya chon phuong phap va phuong tién
3 1
giang day nhdm phat huy ning luc c4 nhan.
Duogc ky hop dong giang day, nghién ctru khoa hoc Traéng B
va chuyén giao cong nghé VO‘l cac co so dao tao, co M -,
mon. Trudng
n s& nghién ctru, co s& san xuit va cdc td chire kinh t& 3 -
khac theo quy dinh sau khi da dugc sy dong y cua
cac cip c6 thdm quyén va theo quy dinh cua hiéu
trudng.
5 Duoc dang ky xét cong nhén; dugc bd nhiém chic 3 Ban Thi dua
___| danh, danh hiéu theo quy dinh ctia nha nude. truong
DPugc bdi dudng chuyén mén nghiép vu theo quy Truong bo
dinh mon, trudng
6. 3 khoa, phong
T4 chirc cén
D bo
Dugc tham dy cdc hoi ghi, hoi thao khoa hoc trong Truéng Khoa,
7. | va ngoai nuGe theo quy dinh dé cong bd cac cong 1 Trg ly khoa
trinh nghién cttu khoa hoc. hoc Khoa
Dugc nghi phép, nghi 18, tét theo quy dinh cua B¢ Trudng Khoa,
8. | gido duc va dao tao va cic quyén loi khac theo quy 2 phong T
dinh ctia phap luat chire, can b
MUC
STT TRACH NHIEM TRACH | BAO CAO




Guong mau thue hién nghia vu céng dan, cac quy
dinh cua phap luét va cac quy ché, quy dinh cta nha
trudng; gitt gin phim chét, danh du ctia nha gido, ton
trong, ddi xu cong b;?tng, bao vé quyén loi va loi ich
cua nguoi hoc.

Trudong Bo
mon

Hoan thanh t5t nhiém vu giang day, nghién ctru khoa
hoc theo ding quy dinh d6i véi gidng vién chinh

Trudng bo
mon, Truong
khoa

Giang day theo ding ndi dung, chuong trinh da duoc
B0 gido duc va dao tao quy dinh cu thé.

Chuén bj t8t c4c hd so c& nhan nhu: Gido an (1én 16p,
tu hoc va thdo ludn), ké hoach coOng tac, s6 theo ddi
sinh vién. Lén 16p ddng lich trinh theo th&i khéa
biéu.

Truong Bo
mon

Tham gia chu tri c4c d¢ tai NCKH, vidt gido trinh,
bai gidng phuc vu giang day — hoc tap theo sy phin
cbng cua b moén, Khoa.

Trudng Khoa
Trudng Bo
mon

Chiu sy gidm sat cua cic cép quan 1y vé& chét luong,
ndi dung, phuong phap dio tao va nghién ctu khoa
hoc.

Trudng Bo
mon
Phong Pao
tao

Huéng dan, gitp d& ngudi hoc trong hoc tip, nghién
ciru khoa hoc, rén luyén tu teong, dao ddc, tic
phong, 16i song

Trudng B
mon

Ghi chu;:

NGUOI SOAN THAO

Nguyén Phwong Lan

Muc 1: Puoc quyén thuc hién sau d6 thon
chiu trach nhiém hoan toan.
Muc 2: Puge quyén thyc hién sau d6 bao cdo lai cho ¢
quan va chiu trdch nhiém trudc cap trén.
Mte 3: Phai xin ¥ kién cip trén truc tiép trude khi thue hién va chiu trach nhiém lién
quan.

NGUOI KIEM SOAT

i Uy —

Nguyén Thi Thanh

g béo cho cac cap hitu quan néu cin thiét va

ap trén truc tiép hay cac cép hitu
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TRUONG PAI HQOC HONG PUC

UY BAN NHAN DAN
TINH THANH HOA

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap — Tw do — Hanh phuc

QUYEN HAN TRACH NHIEM —
GIANG VIEN KHOA TAM LY — GIAO DUC
MUC
STT QUYEN HAN QUYEN | BAO CAO
HAN
D‘uqc giang day the‘o chliyeri .ngar~1h dao tacz; ducgc 3 Troding b g,
1. | dao tao nang cao trinh dg, boi dudng chuyén mén, "
o tredng khoa
nghiép vu.
Pugc bao dam vé mit vat chat, k¥ thuiat cho cac hoat Phong hanh
) dong nghé nghiép; duge st dung cac dich vu ddo tao, 1 chinh, phong
" | nghién ctu khoa hoc, cdng nghé va dich vu cong quan tri thiét bi,
cOng cua nha trudng. vat tu
Puogc quyén lya chon phwong phép va phuong tién
3. . 5 . < s m 1
gidng day nham phat huy nidng lyc ca nhén.
Puogc ky hop dong giang day, nghién ctru khoa hoc
va chuyén giao céng nghé véi cic co s& dao tao, co Trudng B mon.
4 s& nghién ctru, co s& san xuat va cac td chuc kinh t& 3 Trudng khoa
" | khac theo quy dinh sau khi da dugc su ddng ¥ cua
céc cAp c6 thim quyén va theo quy dinh cia hiéu
trudng.
s |Puoc ding ky xét cong nhin; duge bd nhiém chirc g Ban Thi dua
" | danh, danh hiéu theo quy dinh ctia nha nudc. truong
Pugc boi dudng chuyén mén nghiép vu theo quy Trudng bo moén,
6 dinh 3 trudng 17<hoa,
' phong To chue
can bo
Duogc tham du cac hdi ghi, hoi thao khoa hoc trong Trudng Khoa,
7. | va ngoai nudc theo quy dinh dé coéng bd cic cong 1 Tro ly khoa hoc
trinh nghién ctu khoa hoc. Khoa
Pugc nghi phép, nghi 1, tét theo quy dinh cua B Trudng Khoa,
8. | gido duc va dao tao va cac quyén lgi khac theo quy 2 phong T chirc,
dinh ctia phép luét can bd
MUC
STT TRACH NHIEM TRACH BAO CAO
NHIEM
Guong mau thuc hién nghia vu cong din, cic quy
dinh ciia phép ludt va cic quy ché, quy dinh cta nha
1. | trudng; gilt gin pham chét, danh dy cua nha gido, ton 1 Trudng Bo mon
trong, d6i xir cong bing, bao vé quyén loi va loi ich
cta nguoi hoc.
5 Hoan thanh tot nhiém vu giang day, nghién ctru khoa 5 Trudng bd mon,
" | hoc theo ding quy dinh doi véi giang vién chinh Trudng khoa




Giang day theo dung ndi dung, chuong trinh da duge
B¢ gido duc va dao tao quy dinh cu thé.

Chuén bi t8t cac hd so ca nhan nhu: Gido an (1én 16p,
tu hoc va thao luan), ké hoach cong tac, sb theo ddi
sinh vién. Lén 16p ding lich trinh theo thoi khoa
biéu.

Tham gia chu tri cac dé tai NCKH, viét gido trinh,
5. | bai giang phuc vu giang day — hoc tép theo su phan 2
cong cua bd mon, Khoa.

Chiu sy giam sat clia cac cap quan ly vé chét lugng,
6. | noi dung, phuong phap dao tao va nghién ctru khoa i
hoc.

Hudng din, gitip & nguoi hoc trong hoc tap, nghién
7. | ciu khoa hoc, rén luyén tu tudng, dao duc, tac 1
phong, 18i séng

2 Truéng B mon

Trudng Khoa
Truong Bo mon

Trudéng B mon
Phong Pao tao

Truong Bo mon

Ghi chu:

Mirc 1: Puge quyén thuc hién sau d6 thong bao cho cac cip hitu quan néu cin thiét va chiu trach
nhiém hoan toan.

Mt 2: Puge quyén thyc hién sau d6 bao cao lai cho cip trén truc tiép hay cic cap hitu quan va
chiu trach nhiém trude cap trén.

Mirc 3: Phai xin ¥ kién cap trén truc tiép trude khi thyc hién va chiu trach nhiém lién quan.

NGUOI SOAN THAO NGUOI KIEM SOAT NGUOI PHE DUYET

e et s

Dwong Thi Thoan Pham Thi Thu Hoa L& Thi Thu Ha



TRUONG PAI HQC HONG PUC

UY BAN NHAN DAN
TINH THANH HOA

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap — Tw do — Hanh phiic

QUYEN HAN TRACH NHIEM
GIANG VIEN KHOA TAM LY — GIAO DUC
MUC
STT QUYEN HAN QUYEN | BAO CAO
HAN
Duoc gidng day theo chuyén nganh dao tao; dugc 3 Trudng bd
1. dao tao nang cao trinh do, boi dudng chuyén mon, mon, trudng
nghiép vu. khoa
Pugc bao dam vé mit vat chat, k¥ thuat cho céac hoat Phong hanh
5 dong nghé nghiép; duoc sir dung cac dich vu dio tao, 1 chinh, phong
’ nghién ctou khoa hoc, cong nghé va dich vu cong quan tri thiét
cOng cua nha trudng. bi, vat tu
3 Puoc quyén lua chon phuong phép va phuong tién 1
" | gidng day nham phat huy néng luc c4 nhan.
Quqc k}: h()‘p dorig glangAday', nghlen cu'u ‘khoa hoc Triréms BS
va chuyén giao cong nghé vdi cac co s¢ dao tao, co 5 5
. P 2 X mon. Trudéng
4 s& nghién clru, co s& san xuat va cac to chirc kinh té 3 i
’ khac theo quy dinh sau khi dd dugc sy dong y cua
cic cAp c6 thim quyén va theo quy dinh cua hidu
trudng.
5 Dugc ding ky xét cong nhin; dugc bd nhiém chirc 3 Ban Thi dua
) danh, danh hi€u theo quy dinh cta nha nudc. truong
Dugc bdi dudng chuyén mén nghiép vu theo quy Trudng bd
dinh mon, trudéng
6. 3 khoa, phong
T4 chtrc can:
bd
Duoc tham du céc hdi ghi, hdi thao khoa hoc trong Truéng Khoa,
7. | va ngodi nuéc theo quy dinh dé céng bd cac cong 1 Trg ly khoa
trinh nghién ctru khoa hoc. hoc Khoa
DPugc nghi phép, nghi 18, tét theo quy dinh cua B Trudéng Khoa,
8. | gido duc va dao tao va cic quyén loi khic theo quy 2 phong T
dinh cua phap luat chirc, can bd
MUC
STT TRACH NHIEM TRACH | BAO CAO

NHIEM




Guong mau thuc hién nghia vu cbng dan, cic quy
dinh cta phap lut va cac quy ché, quy dinh cua nha
truong; gilt gin pham chat, danh du cla nha gido, ton
trong, dbi xir céng bang, bao vé quyén loi va loi ich
cua nguoi hoc.

Truong Bo
mon

Hoan thanh tét nhiém vu giang day, nghién ctu khoa
hoc theo dling quy dinh doi véi giang vién chinh

Trudng bo
mon, Truong
khoa

Giang day theo ding néi dung, chuo*ng trinh da duoc
Bd gido duc va dao tao quy dinh cu thé.

Chuan bi tot cac ho so ca nhan nhu: Gido 4n (1én 16p,
tw hoc va thao luén), k& hoach cong tic, s6 theo ddi
sinh vién. Lén 16p dung lich trinh theo th&di khoa
biéu.

Truong Bo
mon

Tham gia chil tri cac dé tai NCKH viét gido trinh,
bai gidng phuc vu giang day — hoc tip theo sy phan
cong cua bd moén, Khoa.

Trudong Khoa
Truong Bo
mon

Chiu sy gidm sat ciia cac cip quan Iy v& chit lugng,
ndi dung, phuong phap dao tao va nghién ciru khoa
hoc.

Truong Bo
mon
Phong Pao
tao

Huéng dan, gitip d& ngudi hoc trong hoc tip, nghién
ctru khoa hgc, rén luyén tu tuong, dao dac, tac
phong, 161 song

Trudéng Bo
mon

Ghi chu:

- Mirc 1: Pugc quyén thuc hién sau d6 thong bao cho cac cap hitu quan néu cin thit va
chiu trach nhi€ém hoan toan.

- Murc 2: Pugc quyén thuc hién sau do bdo cdo lai cho cap trén truc tiép hay cac cép hiru
quan va chiu trach nhiém trude clp trén.

- Miuec 3: Phai xin y kién cap trén truc tlep trude khi thuc hién va chiu trach nhiém lién

quan.
NGUOI SOAN THAO NGUOI KIEM SOAT NGUOI PHE DUYET
Cp— 5
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Nguyén Ba Chiu Pham Thi Thu Hoa Lé Thi Thu Ha



TRUONG PAI HOC HONG PUC

UY BAN NHAN DAN
TINH THANH HOA

i " 1
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phuc

QUYEN HAN TRACH NHIEM
GIANG VIEN KHOA TAM LY - GIAO DUC
STT QUYEN HAN MU(;IXEJYEN BAO CAO
Duoc giang day theo chuyér} nganh dao tao; duoc 3 Truong bo
1. | dao tao nang cao trinh d9, boi dudng chuyén mon, trudng
mon, nghi¢p vu. khoa
Duoc bao dam vé mat vat chat, k¥ thuat cho céc Phong hanh

hoat dong nghé nghiép; dugc st dung cac dich vu

chinh, phong

= dao tao, nghién ctu khoa hoc, cong nghé va dich ! quan tri thiét
vu cong cong cua nha trudng. bi, vat tu
Duoc quyén lua chon phuong phap va phuong
3 1
tién giang day nham phat huy nang luc ca nhan.
Buoc ky hop dong giang day, nghién ctru khoa Truéng Ba
hoc va chuyén giao cong ngh¢ véi cac co sé dao mon
4 tao, co sO nghlen cliu, co s& san xudt va céc td 3 Trudng l;hoa
" | chire kinh té khac theo quy dinh sau khi da duoc
su dong y cua cac cap c6 thim quyén va theo quy
dinh cua hiéu truong. o
Duoc dang ky xét cong nhan; duoc bo nhiém . 1
5. | chuc danh, danh hi€u theo quy dinh cua nha 3 G T_‘hl .
z truong
nudc.
bBugc boi dudng chuyén mon nghiép vu theo quy Truong bo
dinh - mon, truong
0. 3 khoa, phong
T chire can
bo |
Dugc tham du cac hdi ghi, hoi thao khoa hoc Truong
. trong va ngoai nuéc theo quy dinh dé cong bd | Khoa, Tro ly
| c4c cong trinh nghién ctru khoa hoc. khoa hoc
Khoa
Duogc nghi phép, nghi 18, tét theo quy dinh cua Trudng
g Bo gido duc va dao tao va cac quyén loi khéc 5 Khoa, phong

theo quy dinh cua phap luat

To chure, can
bo




o Mc |
STT TRACH NHIEM TRACH BAO CAO
NHIEM
Guong mau thuc hién nghia vu cong dan, cac quy
dinh cua phap luat va cac quy ché, quy dinh cua 5
1. | nha truong; gitt gin pham chét, danh du cua nha 1 Trum}g Bo
mon
gido, ton trong, doi xir cong bang, bao vé quyén
loi va loi ich cua nguoi hoc.
Hoan thanh tét nhiém vu giang day, nghién ctu Trudng bod
2. | khoa hoc theo ding quy dinh déi v6i giang vién 2 mon,
chinh Truong khoa
3 Giang day theo dung néi dung, chuong trinh da 5 Truong Bo
| duoc Bo gido duc va dao tao quy dinh cu thé. - mon
Chuan bj tot cac ho so ¢4 nhan nhu: Gido an (lén
4 16p, tu hoc va thao ludn), ké hoach cong tac, so |
~ | theo ddi sinh vién. Lén 16p dung lich trinh theo
thoi khoa biéu.
Tham gia chu tri cdc dé tai NCKH, viét gido Truong
< s g . . Khoa
5. | trinh, bai giang phuc vu giang day — hoc tip theo 2 \ .
A A Truong Bo
su phan céng ctia bd mdn, Khoa. .
mon
o ., . i 2 \ . z Truong Bo
Chiu su giam sat cua cac cap quan ly vé chat mC)B
6. lu,‘c_)’ng, noi dung, phuong phap dao tao va nghién I Phone Pio
ctu khoa hoc. ©
tao
Huong dan, giup do nguoi hoc trong hoc tap, Truong Bo
7. | nghién cuu khoq hc_gc, ren luyén tu tudng, dao 1 mon
dtic, tdc phong, 161 song
Ghi chu:

- Mic 1: Duogc quyén thuc hién sau do thong bao cho cac cép hiru quan néu can
thiét va chju trach nhi¢m hoan toan.
- Muc 2: Duge quyén thuc hién sau dé bao cdo lai cho cap trén truc tiép hay cac
cap hitu quan va chiu tr ach nhiém trude cép trén.
- Muc 3: Phai xin y kién Cap trén truc tlep trude khi thuc hién va chiu trach nhiém
lién quan.

NGUOI SOAN THAO
[tz —

Lé Tuyét Mai

NGUOI KIEM SOAT

o

Pham Thi Thu Héa

NGUOI PHE DUYET

e

Lé Thi Thu Ha




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH THANH HOA DPoc 1ap — Tw do — Hanh phiic
TRUONG PAI HQC HONG PUC

QUYEN HAN TRACH NHIEM
GIANG VIEN KHOA TAM LY — GIAO DUC
MUC
STT QUYEN HAN QUYEN | BAO CAO
HAN
Duogc giang day theo chuyén nganh dao tao; dugc 3 Truong bo
1. dao tao ning cao trinh d6, bdi dudng chuyén mon, mon, trudng
nghiép vu. khoa
Puoc bao dam vé mat vit chét, k¥ thuat cho céac hoat Phong hanh
5 dong nghé nghiép; dugce st dung céac dich vu dao tao, 1 chinh, ph(‘)n,g
" | nghién ctru khoa hoc, cdng nghé va dich vu cong quan tri thict
cong cua nha trudng. bi, vat tu
3 Pugc quyén lua chon phwong phép va phuong tién |
" | gidng day nham phdt huy ning luc c4 nhan.
B\u‘qc k}'; hqp dérig giéngAda?/., nghién cqtru ‘khoa hoc Trudng B
va chuyén giao cong nghé vdi cac co sd dio tao, co % .
. A Al T S mon. Truong
4 |59 nghién curu, €O SO san xudt va cac to chire kinh t€ 3 Kkhoa
khéac theo quy dinh sau khi dd dugc sy dong y cua
cac cdp c6 thdm quyén va theo quy dinh cda hiéu
trudng.
5 DPugc ding ky xét cong nhin; dwge bd nhiém chirc 3 Ban Thi dua
| danh, danh hiéu theo quy dinh ciia nha nudc. trudng
DPugc bdi dudng chuyén mén nghiép vu theo quy Trudng bo
dinh mon, trudng
6. 3 khoa, phong
T chirc can
bd
Pugc tham dy cac héi ghi, hdi thao khoa hoc trong Truéng Khoa,
7. | va ngoai nuéc theo quy dinh d& cong bd cac cong 1 Trg ly khoa
trinh nghién ctru khoa hoc. hoc Khoa
DPugc nghi phép, nghi 1, tét theo quy dinh cua B Truong Khoa,
8. | gido dyc va dao tao va cac quyén loi khic theo quy 2 phong T
dinh cua phép luat chire, can bd
MUC
STT TRACH NHIEM TRACH | BAO CAO
NHIEM




Guong mau thyc hién nghia vu cong dén, cac quy
dinh cuia phép ludt va cac quy ché, quy dinh ctia nha

1. | truong; git gin pham chét, danh dy cua nha giao, ton 1 TruorAlg Bo
mon
trong, ddi xir cong bang, bao vé quyeén loi va lgi ich
cua nguoi hoc.
Hoén thanh t6t nhiém vu giang day, nghién ctru khoa Truong bo
2. , . T re ad A , 2 mon, Trudng
hoc theo ding quy dinh d6i véi giang vién chinh Khoa
3 Giang day theo ding noi dung, chuong trinh da dugce ) Trudéng Bo

Bo giao duc va dao tao quy dinh cu thé. mon
Chuan bj tot cac hd so c4 nhin nhu: Gido an (lén 16p,
tw hoc va thao luan), k& hoach cong tic, sb theo di

4 sinh vién. Lén 16p dung lich trinh theo thdi khoéa .
biéu.
Tham gia chu tri cac dé tai NCKH, viét gido trinh, Trudng Khoa
5. | bai giang phuc vu gidng day — hoc tip theo su phin i Trudng Bo
cong cua by moén, Khoa. mon
Chiu su gidm st ctia cac cdp quan Iy v& chét lugng, Truorig B
6. | ndi dung, phuong phap dao tao va nghién ctru khoa 1 on
hoo. Phong Pao
tao
Huéng dan, gitp d& ngudi hoc trong hoc tip, nghién Trudéng Bo
7. caru khoa hoc, rén luyén tu twdng, dao dirc, tac 1 mon
phong, 16i séng
Ghi chu:

- Mitc 1: Duge quyén thuc hién sau d6 thong béo cho céc cép hitu quan néu cin thiét va
chiu trach nhi€m hoan toan.

- M 2: Buogc quyén thyuc hién sau do bao cao lai cho cap trén truc tiép hay céc cép hitu
quan va chiu trach nhi€m trude cép trén.

- Muc 3: Phai xin y kién cap trén truc tlep truge khi thyc hi€n va chiu trach nhiém lién
quan.

NGUOI SOAN THAO NGUOI KIEM SOAT NGUOI PHE DUYET

ﬂm// o [Aﬂ% 74/

Woan, Thi Theow Pham Thj Thu Hoa Lé Thj Thu Ha




TRUONG PAI HOC HONG PUC

UY BAN NHAN DAN
TINH THANH HOA

CONG HOA XA HQI CHU NGHTA VIET NAM
Doc 1dp — Tw do — Hanh phiic

QUYEN HAN TRACH NHIEM
GIANG VIEN KHOA TAM LY — GIAO DUC
MUC
STT QUYEN HAN QUYEN | BAO CAO
HAN
buogc gidng day theo chuyén nganh dao tao; dugc 3 Trudng bo
1. | dao tao nang cao trinh d6, bdi dudng chuyén mon, mon, trudng
nghiép vu. khoa
DPuogc bao dam vé& mit vat chat, k¥ thuat cho cac hoat Phong hanh
5 dong nghé nghiép; dugc sir dung cac dich vu dao tao, 1 chinh, phong
" | nghién ctru khoa hoc, cong nghé va dich vu cong quén tri thiét
cong cua nha truong. bi, vat tu
DPuoc quyén lya chon phuong phap va phuong tién
3. 1
giang day nhim phat huy nang lyc cd nhén,
Bugc ky hop dong giang day, nghién ctru khoa hoc Trréng
va chuyén giao céng nghé Vi cac co s0 dao tao, co " =
mon. Truong
4 s6 nghién ctru, co s& san xudt va cac td chirc kinh té 3 ih
khéc theo quy dinh sau khi dad dugc sy dong y cua
céc cdp c6 thim quyén va theo quy dinh cta hiéu
trudng.
s Dugc dang ky xét cong nhan; dugc bd nhiém chirc 3 Ban Thi dua
| danh, danh hiéu theo quy dinh ctia nha nude. truong
Puoc boi dudng chuyén moén nghiép vu theo quy Trudng bo
dinh mon, trudng
6. 3 khoa, phong
T4 chitc cén
bd
DPuoc tham dy cic héi ghi, hoi thao khoa hoc trong Trudng Khoa,
7. | va ngoai nudc theo quy dinh dé cong bd cac cdng 1 Tro ly khoa
trinh nghién ctru khoa hoc. hoc Khoa
DPugc nghi phép, nghi 1&, tét theo quy dinh cua Bo Trudng Khoa,
8. | gido duc va dao tao va cic quyén loi khic theo quy 2 phong T6
dinh cia phap luit chirc, can bo
MUC
STT TRACH NHIEM TRACH | BAO CAO

NHIEM




Guong miu thuc hién nghia vu cong dan, cac quy
dinh cua phap luat va cic quy ché, quy dinh cta nha
truong; gilt gin pham chit, danh du cia nha gido, ton
trong, d6i xir cong bing, bao vé quyén loi va loi ich
cua nguoi hoc.

Truoéng Bo
mon

Hoan thanh tbt nhiém vu giang day, nghién ctru khoa
hoc theo ding quy dinh do6i véi giang vién chinh

Trudng bd
mon, Truong
khoa

Giang day theo ding n6i dung, chuong trinh da dugc
Bo giao duc va dao tao quy dinh cu thé.

Chuin bi tét cac hd so ca nhan nhu: Gido 4 an (1én 16p,
tr hoc va thao ludn), ké hoach cong tac, sb theo ddi
sinh vién. Lén 16p ding lich trinh theo thdi khoéa
bicu.

Trudng Bo
mon

Tham gia chu tri cac d& tii NCKH, viét gido trinh,
bai gidng phuc vu giang day — hoc tip theo su phin
cong cia bd moén, Khoa.

Trudéng Khoa
Truong Bo
mon

Chiu sy gidm sat ciia cdc cAp quéan 1y vé chét luong,
ndi dung, phuong phap dao tao va nghién ctru khoa
hoc.

Truong Bo
mon
Phong Bao
tao

Huéng dan, gitip d& ngudi hoc trong hoc tap, nghién
citu khoa hoc, rén luyén tu tuong, dao dac, tac
phong, 16i sOng

Trudng Bo
mon

Ghi chu:
Mirc 1: Puge quyén thuc hién sau d6 thong bao cho céc cip hitu quan néu cén thiét va
chiu trach nhi€ém hoan toan.
Mirc 2: Pugc quyén thye hién sau d6 bao céo lai cho cap trén truc tiép hay cac cép hiru
quan va chiju trach nhiém trude cAp trén.
Mirc 3: Phai xin ¥ kién cép trén truc tiép truéce khi thuc hién va chiu trach nhiém lién

quan.
NGUOI SOAN THAO NGUOI KIEM SOAT
Lé Thi Thu Ha Nguyén Thi Thanh
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH THANH HOA : Déc 1ap — Tw do — Hanh phic
TRUONG PAI HOC HONG PUC

QUYEN HAN TRACH NHIEM
GIANG VIEN KHOA TAM LY — GIAO DUC
MUC
STT QUYEN HAN QUYEN | BAO CAO
HAN
Duogc giang day theo chuyén nganh dao tao; dugc 3 Trudng bo
1. | dao tao néng cao trinh d, bdi dudng chuyén mon, trudng
mon, nghiép vu. khoa
Bugc bao dam vé mat vat chat, k§ thuat cho cac Phong hanh
) hoat dong nghé nghiép; duoc sir dung céac dich vu 1 chinh, phong
* | dao tao, nghién ctru khoa hoc, céng nghé va dich quan tri thiét
vu cOng cong cla nha truong. bi, vat tu
1 Duoc quyeén lua chon phuong phap va phuong 1
" | tién gidng day nham phat huy nang luc ¢4 nhan.
Puoc ky hop dong giang day, nghién ctu khoa Tritns Ba
hoc va chuyén giao céng nghé voi Cac co s dao A .
mon. Trudng
4 tao, co so nghlen cliu, co 6 san xudt va cac td 3 teien
chtrc kinh té khac theo quy dinh sau khi da duoc
su dong y clia céc cap ¢6 thAm quyén va theo quy
dinh ctia hiéu trudéng.
Duoc dang ky xét cong nhan; duge bd nhiém :
5. | chuc danh, danh hiéu theo quy dinh cua nha 3 Ban T‘hl -
truong
nudc.
Duoc boi dudng chuyén mén nghiép vu theo quy Truong bd
dinh mon, trudng
6. 3 khoa, phong
T6 chirc can
b
Duoc tham dy cdc hoi ghi, hoi thao khoa hoc Trudng
- | trong va ngoai nudce theo quy dinh dé cong bd 1 Khoa, Tro ly
~ | cdc cong trinh nghién ctru khoa hoc. khoa hoc
Khoa
Dugc nghi phép, nghi 18, tét theo quy dinh cta Trudng
g Bo gido duc va dao tao va cac quyén loi khac 5 Khoa, phong
~ | theo quy dinh cua phap luat T6 che, can
bo




- Moc [
- TRACH NHIEM TRACH | BAO CAO
NHIEM
Guong mau thuc hién nghfa vu cong dén, cac quy
dinh cua phép ludt va cac quy ché, quy dinh cua P A
l. | nha truong; gilr gin pham chat, danh du ctia nha 1 Tru;gi Bo
gido, ton trong, doi xr cong bang, bao vé quyén
lo1 va loi ich ctia nguoi hoc.
Hoan thanh tot nhiém vu giang day, nghién ctru Truong bo
2. | khoa hoc theo ding quy dinh d6i véi giang vién 2 mon, Trudng
chinh khoa
Giang day theo ding néi dung, chuong trinh da Truong Bo
3. s 5 e . 2 2 N
dugc B9 gido duc va dao tao quy dinh cu thé. mon
Chuan bi t6t cac ho so cé nhan nhu: Gido an (lén
4 16p, tu hoc va thao luan), ké hoach cong tac, sb )
~ | theo dbi sinh vién. Lén 16p dung lich trinh theo
thoi khoa biéu.
Tham gia chi tri cie d& tai NCKH, viét gido Lnseng
. 2. . . Khoa
5. | trinh, bai gidng phuc vu gidng day — hoc tap theo 2 \ n
A A S fm m Trudng Bo
su phan cong ctia bd mon, Khoa. .
mon
Chiu sy gidm sat cua cac cdp quan Iy vé chét Truo*r:g S
6. | lugng, néi dung, phuong phép dao tao va nghién 1 mon .
. Phong Dao
ctru khoa hoc.
_ tao
Hudng dan, giup d& nguoi hoc trong hoc tap, Truéng Bo
7. | nghién ctru khoa hoc, rén luyén tu tuéng, dao 1 mon
durc, tac phong, 16i song
Ghi chau:

NGUOI SOAN THAO

T I

Pham Thi Thu Hoa

Mirc 1: Dugc quyén thuc hién sau d6 théng bdo cho cac cip hitu quan néu cén
thiét va chiu trach nhiém hoan toan.
Mirc 2: Buge quyén thuc hién sau d6 bao cdo lai cho cép trén truc tiép hay cac
cap hitu quan va chju trach nhiém trudc cap trén.
Muec 3: Phai xin y kién cap trén truc tiép trudce khi thuc hién va chiu trach nhiém
lién quan.

NGUOI KIEM SOAT

72

Duong/Thi Thoan

NGUOI PHE DUYET
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Lé Thi Thu Ha



TRUONG PAI HOC HONG BUC

ﬁS{ BAN NHAN DAN
TINH THANH HOA

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

QUYEN HAN TRACH NHIEM L'-

GIANG VIEN KHOA TAM LY - GIAO DUC

(9] =S I

MUC
STT QUYEN HAN QUYEN | BAO CAO
HAN
Pugc giang day theo chuyén nganh dao tao; duge 3 Tiedms 6 0o,
1. | do tao ning cao trinh d9, bdi dudng chuyén mén, 5
truong khoa
nghiép vu.
Puoc bao dam vé mit vat chat, k¥ thuat cho céc hoat Phong hanh
5 dong nghé nghiép; dugc st dung céc dich vu dao tao, 1 chinh, phézng
’ nghién ctru khoa hoc, cong ngh¢ va dich vu cong quan tri thiét bi,
cdng cua nha trudng. vat tu
Pugc quyén lya chon phwong phap va phuong tién
3. i3 D . i 5 sl 1
giang day nham phat huy ning luc ca nhan.
Bugce ky hop ddng giang day, nghién ctru khoa hoc
va chuyén giao cong nghé véi cac co Y dao tao, co Truéng Bo mon.
4 s& nghién clru, co s& san xudt va céc td chirc kinh té 3 Trudng khoa
" | khac theo quy dinh sau khi da dugc su ddng y cla
céc cp c6 thAm quyén va theo quy dinh cua hiéu
trudng.
5 Pugc ding ky xét cong nhan; duoc bd nhiém chie 3 Ban Thi dua
" | danh, danh hiéu theo quy dinh ctia nha nudc. truong
Pugc bdi dudng chuyén mén nghiép vu theo quy Trudng bo mon,
6 dinh \ 3 trudng khoa,
' phong To chue
can bd
Pugc tham du cac hoi ghi, hoi thdo khoa hoc trong Trudng Khoa,
7. | va ngoai nudc theo quy dinh d& cong bd cac cong 1 Trg ly khoa hoc
trinh nghién ctru khoa hoc. Khoa
Puoc nghi phép, nghi I, tét theo quy dinh cua Bo Truong Khoa,
8. | gido duyc va dao tao va cac quyén loi khac theo quy 2 phong T chi,
dinh cia phap luét can bd
MUC
STT TRACH NHIEM TRACH | BAO CAO
NHIEM
Guong mau thuc hién nghia vy cong dan, cac quy
dinh cta phap luat va cac quy ché, quy dinh ctia nha
1. | trudng; giit gin pham chét, danh du cua nha gido, ton 1 Truéng Bo mon
trong, di xir cong bang, bao vé quyén loi va lgi ich
cliia nguoi hoc.
) Hoan thanh t&t nhiém vu giang day, nghién ctru khoa 5 Trudng bo mon,
" | hoc theo ding quy dinh doi véi gidng vién chinh Trudéng khoa




Giang day theo ding néi dung, chuong trinh da duoc ; -
B gido duc va dao tao quy dinh cu thé. 2 Trromg B mon.
Chuén bi t6t cac hd so ca nhan nhu: Gido n (1én 16p,
tw hoc va théo luan), ké hoach cong tac, sb theo ddi
sinh vién. Lén 16p ding lich trinh theo thoi khoa
biéu.

Tham gia chu tri cac d& tai NCKH, viét gido trinh,
5. | bai giang phuc vu giang day — hoc tép theo su phéan 2
cong ctia bd mon, Khoa.

Chiu sy gidm sat clia cac cép quan Iy v& chét luong,
6. |ndi dung, phuong phap dao tao va nghién ciu khoa 1
hoc.

Huéng din, gitp d& ngudi hoc trong hoc tap, nghién
7. ctu khoa hoc, rén luyén tu tuong, dao dic, tac i
phong, 16i sdng

Trudng Khoa
Trudéng B mon

Truong Bo mon
Phong Dao tao

Trudéng Bo mon

Ghi chu:

Mirc 1: Pugc quyén thuc hién sau d6 thong bao cho céc cép hitu quan néu cin thiét va chiu trach
nhiém hoan toan.

Mirc 2: Dugc quyén thuc hién sau d6 bao cdo lai cho cép trén truc tiép hay céc cAp hitu quan va
chiu trich nhiém trude cép trén.

Mite 3: Phai xin ¥ kién cp trén truc tiép trude khi thyc hién va chiu trdch nhiém lién quan.

NGUOI SOAN THAO NGUOI KIEM SOAT NGUOI PHE DUYET

Truwong Thi Thio Pham Thi Thu Hoa Lé Thi Thu Ha



TRUONG PAI HOC HONG PUC

UY BAN NHAN DAN
TINH THANH HOA

CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
DPoc 1ap — Ty do — Hanh phic

QUYEN HAN TRACH NHIEM b
GIANG VIEN KHOA TAM LY - GIAO DUC
N ‘ MUC
STT QUYEN HAN QUYEN | BAO CAO
HAN
bPugc giang day theo chuyen nganh dao tao; dugc 3 Trudng bd
1. | dao tao nang cao trinh do, bdi dudng chuyén mén, mon, trudng
nghiép vu. khoa
Duoc bao dam vé mit vat chét, ky thuat cho cac hoat Phong hanh
5 dong nghé nghiép; duge sir dung cac dich vu dao tao, 1 chinh, phong
" |nghién ctru khoa hoc, cong nghé va dich vu cong quan tri thiét
cdng cua nha truong. bi, vat tu
Pugce quyén Iya chon phuong phap va phuong tién
3. 1
gidng day nhim phat huy néng luc c4 nhan.
Duogc ky hop dong giang day, nghién ciru khoa hoc Trudng Bé
va chuyén giao cong nghé VO’l cac co SO’ dao tao, co o e
mon. Trudng
g sO nghién clru, co s¢ san xuét va cic t chirc kinh 4 3 khoa
khac theo quy dinh sau khi dd dugc sy dong v cua
cac cip c6 thim quyén va theo quy dinh cia hiéu
trudng.
5 Puoc ding ky xét cong nhén; dugc bd nhiém chirc 3 Ban Thi dua
" | danh, danh hiéu theo quy dinh cta nha nude. truong
Puoc boi dudng chuyén mén nghiép vu theo quy Trudng bd
dinh mon, trudng
6. 3 khoa, phong
T6 chire cén
bd
Duoc tham du cac hoi gh1 h01 thao khoa hoc trong Trudng Khoa,
7. | va ngoai nudc theo quy dinh dé cdng bd céc cong 1 Trg ly khoa
trinh nghién citu khoa hoc. hoc Khoa
DBugc nghi phép, nghi 18, tét theo quy dinh cua Bo Truéng Khoa,
8. | gido duc va dao tao va cac quyén lgi khéc theo quy 2 phong T
dinh cia phap luat chtre, cdn bo
MUC
STT TRACH NHIEM TRACH | BAO CAO
NHIEM




Guong mau thuc hién nghia vu céng din, cic quy
dinh cta phap luét va cic quy ché, quy dinh cta nha
truong; gilt gin phim chét, danh du ctia nha gido, ton
trong, dbi xir cong bang, bao vé quyén loi va loi ich
cua nguoi hoc. ‘

Truong Bo
mon

Hoan thanh tét nhiém vu gidng day, nghién ctru khoa
hoc theo ding quy dinh déi véi giang vién chinh

Trudng bo
mon, Trudng
khoa

Giang day theo dung néi dung, chuong trinh di duoc
B0 gido duc va dao tao quy dinh cu thé.

Chuan bi tt céc hd so c4 nhan nhw: Gido 4n (Ién 16p,
tw hoc va thdo luan), ké hoach céng tac, sé theo ddi
sinh vién. Lén 16p dung lich trinh theo thdi khéa
bicu.

Truéng Bo
mon

Tham gia chu tri cac dé tai NCKH, viét gido trinh,
bai giang phuc vu giang day — hoc tip theo sy phan
cong cua bd6 mon, Khoa.

Trudng Khoa
Truong Bo
mon

Chiu su gidm sit cua cac clp quan Iy v& chit luong,
noi dung, phwong phap dao tao va nghién ctru khoa
hoc.

Trudng Bo
mon
Phong Pao
tao

Hudng dan, giup do nguoi hoc trong hoc tap, nghién
ciru khoa hoc, rén luyén tu tudng, dao duc, tic
phong, 16i song

Trudng Bo
mon

Ghi chu:

quan.
NGUOI SOAN THAO NGUOI KIEM SOAT
A / Jﬂ’ » /
Y N
Lé Thi Lan Pham Thi Thu Hoa

Mirc 1: Puge quyén thuc hién sau d6 théng béo cho cac cip hitu quan néu cin thiét va
chiu trach nhiém hoan toan.
Miic 2: Puge quyén thyc hién sau d6 béo cdo lai cho cdp trén truc tiép hay céc cép hiru
quan va chiu trach nhiém trudc cp trén.
Mure 3: Phai xin ¥ kién cdp trén truc tiép truée khi thue hién va chiu trach nhiém lién

NGUOI PHE DUYET

/é/

Lé Thi Thu Ha



TRUONG DAI HOC HONG DUC

UY BAN NHAN DAN

TINH THANH HOA

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phuc

QUYEN HAN TRACH NHIEM
GIANG VIEN KHOA TAM LY - GIAO DUC
_ MUC
STT QUYEN HAN QUYEN | BAO CAO
HAN
Dugc gidng day theo chuyén nganh dao tao; dugc 3 Trudéng bo
1. dao tao ning cao trinh dg, bdi dudng chuyén mon, mon, trudng
nghiép vu. khoa
Puoc bao dam vé& mit vat chat, k§ thuat cho céc hoat Phong hanh
) dong nghé nghiép; dugce sir dung céc dich vy dao tao, 1 chinh, phong
" | nghién ctru khoa hoc, cong nghé va dich vu cong quan tri thiét
cdng cua nha truong. bi, vat tu
DPugc quyén lwa chon phwong phap va phuong tién
3. : A 1
giang day nham phat huy ning lyc cé nhan.
Dugce ky hop dong giang day, nghién ciru khoa hoc Trndng B6
va chuyén giao cong nghé v6i cac co sO dao tao, co " '
mon. Truong
4 s& nghién ctu, co s& san xuét va céc t6 chirc kinh té 3 Khoa
" | khéc theo quy dinh sau khi da dugc sy dong y cua
cac cip c6 thim quyén va theo quy dinh cia hiéu
trudng.
s Pugc ding ky xét cong nhan; dugc bd nhiém chirc 3 Ban Thi dua
) danh, danh hiéu theo quy dinh cta nha nudc. trudng
Dugc bdi dudng chuyén mén nghiép vu theo quy Trudng bo
dinh mon, truong
6. 3 khoa, phong
T4 chirc can
bd
Pugc tham du cac hoi ghi, hoi thao khoa hoc trong Trudng Khoa,
7. | va ngoai nude theo quy dinh d8 cong bd cac cong 1 Trg ly khoa
trinh nghién ctru khoa hoc. hoc Khoa
Pugc nghi phép, nghi &, tét theo quy dinh ctua Bo Trudong Khoa,
8. | gido duc va dao tao va cac quyén loi khic theo quy 2 phong T
dinh ctia phéap luat chire, can bd
MUC
STT TRACH NHIEM TRACH | BAO CAO

NHIEM




Guong mau thuc hién nghia vu cong din, cic quy
dinh cua phap luét va cac quy che, quy dinh cua nha . A

Truong Bo
trudng; gift gin pham chat, danh du clia nha gido, ton Py

mon
trong, dbi xir cong bing, bao vé quyén loi va loi ich
cta nguoi hoc.
Hoan thanh t8t nhiém vu gidng day, nghién ctru khoa "l:ruong I?Q
‘ . £r ex as i ; mon, Trudng
hoc theo ding quy dinh doi véi giang vién chinh Khoa
Giang day theo dung ndi dung, chuong trinh da dugc Trudng Bo
B0 gido duc va dao tao quy dinh cu the. mon
Chudn bi tot cic hd so ca nhan nhu: Gido 4n (1én 16p,
tu hoc va thao ludn), ké hoach cong tac, sO theo ddi
sinh vién. Lén 16p ding lich trinh theo thoi khoa
bicu.
Tham gia chu tri cac d€ tai NCKH, viét gido trinh, Truong Khoa
bai giang phuc vu giang day - hoc tip theo sy phin Trudong Bo
cong cua by mon, Khoa. mon
Chiu sy giam sét cia cac cdp quan ly vé chit luong, Tru‘rirgi Be
ndi dung, phuong phap dao tao va nghién ctru khoa Phitng Do
hoc.
tao

Hudéng dan, gitip d& nguoi hoc trong hoc tap, nghién Trudng Bo
citu khoa hoc, rén luyén tu tudng, dao duc, tac mon
phong, 16i song

Ghi chu:

Mitc 1: Puoc quyén thuc hién sau d6 thong béo cho cac cép hitu quan néu cin thiét va
chiu trach nhiém hoan toan.

Mirc 2: Puoc quyén thyc hién sau do bao cao lai cho cAp trén tryc tiép hay cic cép hitu
quan va chiu trach nhiém trude cép trén.

Mirc 3: Phai xin y kién cép trén truc tiép trudc khi thuc hién va chiu trach nhiém lién
quan.

NGUOI KIEM SOAT

)%

Nguyén Thi Thanh

NGUOI SOAN THAO

Cao Xuan Hai

NGUOI PHE DUYET

P

Lé Thi Thu Ha



TRUONG PAI HOC HONG PUC

UY BAN NHAN DAN
TINH THANH HOA

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap — Ty do — Hanh phie

QUYEN HAN TRACHNHIEM L

|
i
it

&

GIANG VIEN KHOA TAM LY — GIAO DUC

P hes i™ i

MUC
STT QUYEN HAN QUYEN | BAO CAO
HAN
D}ch giang day the‘o chliyeri -ngar~1h dao ta(A); du?c 3 Truéng bo mon,
1. | ddo tao ning cao trinh d9, boi dudng chuyén mon, \
o trudng khoa
nghi€p vu.
Puogc bao dam vé mit vat chat, k¥ thuit cho cic hoat Phong hanh
5 dong nghé nghiép; duoc st dung cac dich vu dao tao, 1 chinh, thng
) nghién ctru khoa hoc, cong nghé va dich vu cong quan tri thiet b,
cong cua nha trudng. vat tu
Puge quyén lya chon phuong phap va phuong tién
3. . 3 x = AR 1
giang day nham phét huy nang luc ca nhan.
Duoc ky hop ddng giang day, nghién ctru khoa hoc
va chuyén giao cdng nghé voi cac co s¢ dao tao, co Trudng Bo mon.
4 s& nghién ciru, co sO san xudt va céc to chie kinh té 3 Trudng khoa
* | khac theo quy dinh sau khi d& dugc su dong y cua
cac clp co thAim quyén va theo quy dinh cia hiéu
trudng.
5 Duoc ding ky xét cong nhén; duge bo nhiém chirc 3 Ban Thi dua
* | danh, danh hiéu theo quy dinh cta nha nudec. truong
Pugc bdi dudng chuyén mon nghiép vu theo quy Trudng b mon,
6 dinh 3 truong khoa,
' phong To chirc
can bd
Duoc tham dy cac hoi ghi, hoi théo khoa hoc trong Truong Khoa,
7. | va ngoai nuéc theo quy dinh d8 cong bd cac cong 1 Trg ly khoa hoc
trinh nghién ctru khoa hoc. Khoa
Puoc nghi phép, nghi 18, tét theo quy dinh cua Bo Truong Khoa,
8. | gido duc va dao tao va cac quyén loi khac theo quy 2 phong T4 chic,
dinh cta phép luét can bd
MUC
STT TRACH NHIEM TRACH BAO CAO
NHIEM
Guong mau thyc hién nghia vu cong dan, cac quy
dinh ctia phéap ludt va cac quy ché, quy dinh cta nha
1. | truong; gilt gin phdm chét, danh du cua nha gido, ton 1 Trudng B mon
trong, d5i xtt cong bing, bdo v& quyén loi va loi ich
cua nguoi hoc.
5 Hoan thanh tot nhiém vu giang day, nghién ctru khoa ) Trudng bd mon,
" | hoc theo diing quy dinh ddi v6i giang vién chinh Truong khoa




3 Giang day theo ding néi dung, chwong trinh da dugc
" | B0 gido duc va dao tao quy dinh cu thé.

Chuan bi t6t cac h6 so c4 nhan nhu: Gido 4n (1n 16p,
tu hoc va thao luan), ké hoach cong tac, s6 theo doi
sinh vién. Lén 16p ding lich trinh theo thdi khoa
bicu.

Tham gia chu tri cic dé& tai NCKH, viét gido trinh,
5. | bai gidang phuc vu giang day — hoc tp theo sy phin 2
cong cia bé mon, Khoa.

Chiu su giam sat clia cac cdp quan Iy vé chét luong,
6. | ndi dung, phuong phap dao tao va nghién ctru khoa 1
hoc.

Huéng dan, gitp d& nguoi hoc trong hoc tip, nghién
7. ctu khoa hoc, rén luyén tu tudng, dao dhc, tac 1
phong, 15i séng

2 Trudng B mon

Trudng Khoa
Trudng BO mon

Truéng Bo mén
Phong Pao tao

Trudéng B mén

Ghi chu:

Mirc 1: Pugc quyén thure hién sau d6 thong bao cho céc cip hitu quan néu cin thiét va chiu trich
nhiém hoan toan.

Mitc 2: Pugc quyén thuc hién sau dé bao cdo lai cho cip trén truc tiép hay cac cdp hitu quan va
chiu trach nhiém trudc cép trén.

Mirc 3: Phai xin 'y kién cép trén truc tiép truge khi thue hién va chiu trach nhi€ém lién quan.

NGUOI SOAN THAO NGUOI KIEM SOAT NGUOI PHE DUYET

[;// et e

Nguyén Thi Hwong Pham Thi Thu Hoa Lé Thi Thu Ha



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
TINHTHANHHOA Dje 1ap — Ty do — Hanh phiic
TRUONG DAI HOC HONG PUC

QUYEN HAN TRACH NHIEM
GIANG VIEN KHOA TAM LY — GIAO DUC
N MUC
STT QUYEN HAN QUYEN | BAO CAO
HAN
bugce giang day theo chuyén nganh do tao; duge 3 Trudng bo
1. dao tao nang cao trinh do, bdi dudng chuyén mon, mon, trudng
nghiép vu. khoa
Dugc bao dam ve mat vat chat, ky thuat cho cac hoat Phong hanh

5 dong nghé nghiép; duge st dung cac dich vu dao tao, chinh, ph(‘)n,g

' nghién ctru khoa hoc, cong nghé va dich vu cong quan tri thiét

cOng ciia nha tredng. bi, vt tu
Puge quyén Iya chon phuong phap va phuong tién

3. o > ; » i 4

giang day nham phét huy ning luc c4 nhan.

DPuoc ky hop dong giang day, nghién ctru khoa hoc

\ AbE R 5 _ap 5 Trudng Bo
va chuyén giao cong nghé véi cic co s& dio tao, co % .
" o = Be % 5 ok wx ate b g mon. Trudng
4 sO nghién ciru, €O SO san xuat va cac to chirc kinh € 3 Khoa
) khac theo quy dinh sau khi d3 dugc sy dong y cia
cac cip c6 thim quyén va theo quy dinh cuia hiéu
trudng.
5 Dugc dang ky xét céng nhan;. dugc bo nhiém chirc 3 Ban Thi dua
___ | danh, danh hi€u theo quy dinh ctia nha nude. truong
Pugc boi dudng chuyén mén nghiép vu theo quy Trudng bo
dinh mon, trudng
6. 3 khoa, phong
T4 chirc can
bo
Buoc tham du cic hoi ghi, héi thao khoa hoc trong Truong Khoa,
7. | va ngoai nudc theo quy dinh dé cong bd cac cong 1 Trg ly khoa
trinh nghién cttu khoa hoc. hoc Khoa
Buoc nghi phép, nghi 18, tét theo quy dinh cua Bo Trudng Khoa,
8. | gido duc va dao tao va cac quyén loi khac theo quy 2 phong Té
dinh ctia phép luat chirc, can bo
MUC
STT TRACH NHIEM TRACH | BAO CAO

NHIEM




Guong miu thuc hién nghia vu cong dan, cac quy
dinh ctia phap luit va cic quy ché, quy dinh ciia nha
truong; gitt gin phdm chit, danh du cua nha gio, tén
trong, dbi xir cdng bing, bao vé quyén loi va lgi ich
cua nguoi hoc.

Truong Bo
mon

Hoan thanh t6t nhiém vy giang day, nghién ctru khoa
hoc theo dung quy dinh d6i véi gidng vién chinh

Truong bod
mon, Trudng
khoa

Giang day theo diing n6i dung, chuong trinh di duoc
B4 gido duc va dao tao quy dinh cu thé.

 Chuén bj t6t cdc hd so c4 nhan nhu: Gido 4n (1én 16p,

tw hoc va thdo luan), ké hoach cong tac, s6 theo ddi
sinh vién. Lén 16p dung lich trinh theo thoi khoa
biéu.

Trudong Bo
mon

Tham gia chi tri cac dé tai NCKH, viét gido trinh,
bai giang phuc vy gidng day — hoc tap theo sy phin
cdng cua bé mén, Khoa.

Truong Khoa
Truong Bo
mon

Chiu sy gidm sat cua cc cip quan ly v& chét lugng,
ndi dung, phuong phap dio tao va nghién ctru khoa
hoc.

Truong Bo
mon
Phong Pao
tao

Huéng dan, gitip d& ngusi hoe trong hoc tap, nghién
cuu khoa hoc, rén luyén tu tuong, dao durc, tac
phong, 10i song

Truong Bo
mon

Ghi chu:

Mitic 1: Bugc quyén thuc hién sau d6 thén
chiu trach nhiém hoan toan.

Mirc 2: Bugce quyén thyuc hi€n sau d6 bao c4o lai cho cip
quan va chiu trich nhiém truéc cip trén.

Mirc 3: Phéi xin y kién cép trén truc tiép trude khi thuc hién va chju trach nhiém lién

quan.
NGUOI SOAN THAO NGUOI KIEM SOAT
W b~
Do Thi Hi“)ng Hanh Nguyén Thi Thanh

g béo cho cac cap hitu quan néu cin thiét va

trén tryc tiép hay cic cép hitu

NGUOI PHE DUYET

e

Lé Thi Thu Ha



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH THANH HOA Péc 1ap — Tu do — Hanh phiic
TRUONG PAI HQC HONG PUC a— —

| T1 ¥
5‘ % B 4NE
“1:7:,:

. QUYEN HAN TRACH NHIEM
GIANG VIEN KHOA TAM LY — GIAO DUC

MUC
STT QUYEN HAN QUYEN | BAO CAO
HAN
Dugc giang day theo chuyén nganh dao tao; duoc 3 Trudng bd
L. dao tao nang cao trinh do, bdi dudng chuyén mén, mon, trudng
nghiép vu. khoa
DPuogc bao dam vé mit vat chét, k¥ thuat cho cac hoat Phong hanh

dong nghé nghiép; dugc st dung céc dich vu dao tao, chinh, phong
nghién ctu khoa hoc, cong nghé va dich vu cong quan tri thiét
cdng cua nha truong. bi, vat tu

3 Duoc quyén Iya chon phuong phap va phuong tién
] giang day nham phat huy nang luc ca nhan.

Duoc k}'i hop déng giang day, nghién ctu khoa hoc

A A 4 5 FE 7 G Truéng Bo
va chuyeén giao cong nghé vdi cac co s¢ dao tao, co : .
) . = . N z mon. Trudng
A s& nghién cuu, €O 50 sdn xgat va cdc to chuc kinh te 3 Khioa
khac theo quy dinh sau khi da dugc sy dong y cua
cac cAp c6 tham quyén va theo quy dinh cta hiéu
truong.
5 Puoc ding ky xét cong nhan; duge bd nhiém chic 3 Ban Thi dua
| danh, danh hiéu theo quy dinh clia nha nuéec. truong
Dugc bdi dudng chuyén mén nghiép vu theo quy Trudng bd
dinh mon, trudng
6. 3 khoa, phong
T6 chie can
bd
bPugc tham du céc hdi ghi, hoi thao khoa hoc trong Trudng Khoa,
7. | va ngoai nudc theo quy dinh dé cong bd cic cong 1 Tro ly khoa
trinh nghién ctru khoa hoc. hoc Khoa
Puoc nghi phép, nghi 18, tét theo quy dinh cua B§ Truong Khoa,
8. | gido duc va dao tao va cac quyén loi khac theo quy 2 phong T6
dinh clia phap luét chure, can bd
MUC
STT TRACH NHIEM TRACH | BAO CAO

NHIEM




Guong mau thyc hién nghia vu cong dén, cic quy
dinh cta phap luét va cic quy ché, quy dinh ctia nha
truong; gitt gin phdm chét, danh du cua nha gijo, ton
trong, doi xur cong bang, bao vé& quyén loi va loi ich
cua nguoi hoc.

Trudng B
mon

Hoan thanh tét nhiém vu giang day, nghién ctru khoa
hoc theo diing quy dinh ddi véi giang vién chinh

Trudng bo
mon, Trudng
khoa

Giang day theo dung ndi dung, chuong trinh da dugc
B0 gido duc va dao tao quy dinh cu thé.

Chuén bj t6t céc hd so ca nhan nhu: Gio an (Ién 16p,
tur hoc va thdo luan), ké hoach céng tac, sd theo doi
sinh vién. Lén 16p dung lich trinh theo thdi khda
biéu.

Trudng Bo
mon

Tham gia chu tri cdc dé tai NCKH, viét giao trinh,
bai gidng phuc vu giang day — hoc tap theo sy phan
cdng cta by mon, Khoa.

Truong Khoa
Trudng B
mon

Chiu su gidm sét cta cic cap quan Iy vé& chit luong,
noi dung, phuong phap dao tao va nghién ctru khoa
hoc.

Trudng B
mon
Phong Dao
tao

Huéng dan, giup do nguoi hoc trong hoc tép, nghién
cau khoa hoc, rén luyén tu tudng, dao duc, tac
phong, 161 sdng

Trudng B
mon

Ghi chu:

NGUOI SOAN THAO

Nguyén Minh Hién

NGUOI KIEM SOAT

M, 1

Nguyén Thi Thanh

Mic 1: Pugc quyén thuc hién sau dé thong béo cho cac cép hiru quan néu céan thiét va
chiu trach nhiém hoan toan.
Mtc 2: Puge quyén thuc hién sau d6 béo cdo lai cho cdp trén truc tiép hay cac cép hitu
quan va chiu trach nhiém trudc cp trén.
Mtre 3: Phai xin ¥ kién cép trén truc tip trude khi thuc hién va chiu trach nhiém lién
quan.

NGUOI PHE DUYET

P

Lé Thi Thu Ha



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
. TINH THANH HOA . Doc lap — Tw do — Hanh phiic
TRUONG PAI HQC HONG PUC

QUYEN HAN TRACH NHIEM c—aimarsirtitd.
GIANG VIEN KHOA TAM LY — GIAO DUC

MUC
STT QUYEN HAN QUYEN | BAOCAO
HAN
Duoc giang day theo chuyen nganh dao tao; duogc 3 Trtbie bé mén,
1. | dao tao ning cao trinh do, bdi dudng chuyén mon, 1
truedng khoa
nghiép vu.
Puoc bao dam vé mit vat chit, k¥ thuat cho céc hoat Phong hanh
) dong nghé nghiép; duoc sit dung céc dich vu dao tao, 1 chinh, phong
" | nghién ctru khoa hgc, céng nghé va dich vy cong quan tri thict bi,
cdng cua nha truong. vat tu
3 Pugc quyén lua chon phuong phap va phuong tién 1
" | giang day nham phat huy néng lyc cé nhén.
Dugce ky hop dong giang day, nghién ciru khoa hoc
va chuyén giao cong nghé vdi céc co SO dao tao, co Trudéng Bo mon.
4 s& nghién clru, co s¢ san xut va céc td chire kinh té 3 Truong khoa
" | khéc theo quy dinh sau khi da dugc su ddng y cla
céc chp cb thim quyén va theo quy dinh ciia higu
trudng.
5 Puge ding ky xét cong nhén; duge bd nhiém chirc 3 Ban Thi dua
" | danh, danh hiéu theo quy dinh ctia nha nuéec. truong
Puoc bdi dudng chuyén mon nghiép vu theo quy Trudng bd mon,
6 dinh 3 trueong khoa,
' phong To chue
can bd
Pugc tham dy cic hdi ghi, hdi thao khoa hoc trong Truong Khoa,
7. | vd ngoai nudc theo quy dinh d8 cong bd cic cong 1 Tro ly khoa hoc
trinh nghién ctru khoa hoc. Khoa
DPuogc nghi phép, nghi 1, tét theo quy dinh cta Bo Trudng Khoa,
8. | gido duc va dao tao va cac quyén lgi khac theo quy 2 phong Tb chite,
dinh cuia phép luét can bd
MU'C
STT TRACH NHIEM TRACH | BAO CAO
NHIEM
Guong mau thyc hién nghia vu cong dan, cac quy
dinh ctia phap ludt va cac quy ché, quy dinh cta nha
1. | trudng; gift gin pham chét, danh dy cua nha gido, ton 1 Truong Bo mon
trong, ddi xir cong béang, bao vé quyén lgi va loi ich
cta ngudi hoc.
> Hoan thanh t5t nhiém vu giang day, nghién ctu khoa ’ Trudng bd mon,
" | hoc theo ding quy dinh ddi véi gidng vién chinh Truong khoa




3 Giang day theo ding ndi dung, chuong trinh da dugc
| Bégido duc va dao tao quy dinh cy the.

Chudn bi t6t cic hd so c4 nhan nhu: Gido an (lén lop,
tu hoc va thao ludn), k& hoach cong tic, s6 theo ddi
sinh vién. Lén 16p dung lich trinh theo thoi khoa
biu.

Tham gia cha tri cic dé tai NCKH, viét gido trinh,
5. | bai giang phuc vu giang day — hoc tip theo su phin 2
cdng cua by mon, Khoa.

Chiu sy gidm sat clia cac cap quan Iy vé& chit lugng,
6. | ndi dung, phuong phip dao tao va nghién ctru khoa 1
hoc.

Hudng din, gitp d& ngudi hoc trong hoc tap, nghién
7. ciu khoa hoc, rén luyén tu tudng, dao duc, tac 1
phong, 15i sbéng

2 Truéng BO mon

Trudng Khoa
Truong B mon

Trudng B mon
Phong Pao tao

Truéng BO mén

~“hi chu:

- Miec 1: Puge quyén thyc hién sau d6 thong bio cho cac cAp hitu quan néu can thiét va chiu trach
nhiém hoan toan.

- Muec 2: Bugce quyen thue hién sau d6 béo céo lai cho cip trén truc tiép hay cac cép hitu quan va chiu
trach nhi€m trudc cap trén.

- Mic 3: Phai xin y kién cép trén truc tiép trudce khi thue hién va chiu trach nhiém lién quan.

NGUOI SOAN THAO NGUOI KIEM SOAT NGUOI PHE DUYET

/7/ 2 Je

D6 Thi Dung Nguyén Thi Thanh L& Thi Thu Ha



