TRUONG DPATHOC HONG BUC ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG HQP TAC QUOC TE Poc lap — Ty do — Hanh phiic

QUY TRINH TO CHU'C HQI NGHI, HQI THAO QUOC TE
TAI TRUONG PAI HOC HONG PUC

1. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG:

- Huéng dan, phan dinh trach nhiém va trinh tu thuc hién viéc td chuc hoi nghi,
hoi thao qudc té tai Truong.

- Quy trinh nay dugc ap dung cho viéc td chirc hoi nghi, hoi thao quéc té tai
Truong Dai hoc Hong Duc.

2. DANH SACH PHAN PHOI TAI LIEU:
- Ban giam hi¢u
- Cac don vi
3. PINH NGHIA VA TU VIET TAT:
+ Pinh nghia: (khong c6)
+ Tir viét tit:
-PHHP:  Pai hoc Hong Purc
-P.HTQT: Phong Hop tac Qubc té
-HT: Hoi thao
- BGH: Ban Giam hiéu
-P.HCTH: Phong Hanh chinh tong hop
4. TAI LIEU LIEN QUAN (NOI BO VA BEN NGOAI)

Quyet dinh sb 206- Qb/TU ngay 01/02/2016 cta Tinh uy Thanh Hoa vé viéc Ban hanh Quy
ché quan 1y théng nhét cac hoat dong dbi ngoai trén dia ban Tinh Thanh Hoéa.

- Quyét dinh s6 761/QD-DHHD, ngay 19/06/2020 cua Hiéu trudng truong DPHHD vé viéc ban
hanh Quy dinh quan 1y hoat dong Hop tac qudc té tai Truong PHHD.

5. NOI DUNG:

5.1. Hoi thiao quéc té cip don vi:
Pon vi/ca
TT Noi dung nhan thue Thoi gian Ghi chu
hién
1 | Lap to trinh giri BGH (qua | Pon vi it nhat 30 ngay
*| P. HTQT) xin t6 chirc Hoi trude khai mac
thao
2 | Phé duyét t6 chirc HT BGH 2 ngay khi nhan
duoc to trinh
3 | Dé xuét thanh 14p Ban Té | Pon vi Sau khi BGH |Phéi hop P.




Pon vi/ca

cac Ban chuyén mon, giap
viéc (n€u can)

quyét dinh phé
duyét t6 chirc

TT Noi dung nhan thuc Thoi gian Ghi chu
hién
3 | Bé xuét thanh 1p Ban T6 | Don vi Sau khi BGH |Phéi hop P.
chirc va cac baq ch‘uyén phé chuan HCTH, P.HTQT
mon, giup viéc (n€u can)
4 | Ra thong bao/gidy moi dén | Ban t6 chuc 07 ngay khi co
cac ca nhan va don vi lién Qb Ehe‘mh lap
quan Ban t6 chirc
5 "[6 chirc nhan, duyét tom | Ban td chure Theo qui» dinh K~ém tl}eo huér}g
tat, bao cao cua Ban t0 chuc | dan viét tom tat,
bao cédo
6 | Lén chuong trinh chi tiét | Ban t6 chirc Trudc khai mac | Tuan thu cac quy
vé hdi thao va du tru kinh 07 ngay dinh cua B téj
phi hoéi thao trinh BGH chinh va quy ché
chi tiéu ndi bd
7 | Duyét chuong trinh, du tru | BGH 02 ngay P. HTQT tham
kinh phi HT muu cho BGH
8 | Tién hanh Hoi thao Ban t6 chire Tién hanh theo
ké hoach duogc
duyét
9 |Bao cao két qua HT va |Ban td chirc 07 ngay sau khi [ Tuan thua quy
tien hanh céc coéng viéc HT két thuc dinh cua Nha
sau hoi thao nudc vé béo, mé}
va cong bd so
liéu.
5. 2. Hgi thao quéc té cép truong:
Pon vi/ca
TT Noi dung nhan thuc Thoi gian Ghi chu
hién
"1 |Lap to trinh giri BGH, vé | P. HTQT 90 ngay trudc | Thuoc ké hoach
viéc to chirc Hoi thao khai mac nam hoc cua
Truong
2 |Lam thu tuc gi cac co | P. HTQT 60 ngay trudc
quan chirc ndng xin to khai mac
chiuc HT
3| Phé duyét t chirc HT Co quan chu |15 ngay sau
tri (UBND | khi nhan cong
Tinh) van
4 | Thanh 1ap Ban T6 chic va | BGH Sau khi ¢6




Pon vi/ca
TT Noi dung nhan thue Thaoi gian Ghi chu
hién
HT
5 |Ra thong béo/gidy moi|Bantochirc |07 ngay khi c6
dén cac ca nhan va don vi Qb thanh léap
lién quan BTC
6 | T6 chic nhan, duyét tom | Ban td chuc Theo qui dinh [ Kém theo hudng
tat, bdo cao cua BTC dan viét tom tat,
bao cdo
7 |Lén chuong trinh chi tiét | Ban t chirc Trude khai | Theo quy dinh
vé hoi thao va du tru kinh mac 07 ngay cua B¢ tai chinh;
phi hdi thao trinh BGH quy ché chi tiéu
ndi b
8 [ Duyét chuong trinh, du tru | BGH 02 ngay P. HTQT tham
kinh phi HT ) muu cho BGH
9 | Tién hanh Hoi thao Ban tb chuc Tién hanh theo ké
3 hoach dugc duyét
10 | Bao cao két qua HT va |Ban td chuc 07 ngay sau|Bao cao gui P.
tien hanh cac cong viéc khi HT két | HTQT
sau hdi thao thic
11 | Soan cong van bdo céo | P. HTQT 07 ngay sau
cap trén khi nhan duoc
bdo cdo cua
BTC

Truwong don vi

Trinh Thi Thom

Thanh Hoa, ngay 15 thdang 8 nam 2020
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