
TRVdNG DAJ HOC HONG DUC
PHONG H<}P TAc ouoc TE

CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI~T NAM
DQe I~p - TV do - H~nh phuc

QUY TRiNH TO CHUC HQI NGHJ, HQI THAo ouoc TE
T~I TRUONG D~I HQC HONG DUC

1. Ml)C ntcn vA P~ VI Ap Dl)NG:

- Huang dlln, phan dinh trach nhiern va trinh tu thuc hien viec t6 chirc h(>inghi,
h(>ithao quoc t~ tai Truong.

- Quy trinh nay duoc ap dung cho viec t6 clnrc hoi nghi, h(>i thao qu6c t~ tai
Truong D~i hoc H6ng Duc.

2. DANH SACH PHAN rnor TAl LI~U:

- Ban giarn hieu

- Cac don vi
-,

3. DJNH NGHiA vA TUVIET TAT:

+ Dinh nghia: (khong c6)

+ Tir vi~t t~t:

- DHHD: Dai hoc H6ng Dire

- P .HTQT: Phong Hop tac Quoc t~

- HT: Hoi thao

- BGH: Ban Giam hieu

- P. HCTH: Phong Hanh chinh tong hop

4. TAl LI~U LIEN QUAN (NQI BQ vA BEN NGOAI)
- Quyet dinh s6 206-QD/TU ngay 01/0212016 cua Tinh uy Thanh H6a v~ viec Ban hanh Quy
chS qulin If thong nh~t cac hoat dQng d6i ngoai tren dia ban Tinh Thanh H6a.

- Quyet dinh s6 761/QD-DHHD, ngay 19/06/2020 cua Hieu tnrong tnrong DHHD v~ viec ban
~anh Quy dinh qulin If hoat dQng Hop tac quoc tS tai Truong DHHD.

5. NQIDUNG:

5.1. Hdi thao quae t~ cAp don vi:. .
Don vj/ea

TT NQidung nhan tlnrc Thot gian Ghi chu
hien

1 Lapto' trinh gtri BGH (qua Don vi it nhat 30 ngay
,', P. HTQT) xin t6 chirc H(>i tnroc khai mac

thao

2 Phe duyet t6 chirc HT BGH 2 ngay khi nhan
duqctatrinh

3 D~ xuat thanh l~p Ban T6 Don vi Sau khi BGH Ph6i hqp P.



TT

6

NQi dung
Doon vj/ca
nhan thuc

hien
ThOi gian Ghi chu

3 U~ xuat thanh l~p Ban T6 Uon vi
chuc va cac ban chuyen
mon, giup viec (neu can)

4 Ra thong bao/giay moi den Ban t6 chirc
cac ca nhan va don vi lien
quan

5 T6 chirc nhan, duyet tom Ban t6 chirc
t~t, bao cao

7 Duyet chuong trinh, du tru BGH
kinh phi HT

8 Ti€n hanh H<)i thao Ban t6 chtrc

9 Bao cao k€t qua HT va Ban t6 chirc
tien hanh cac cong viec
sau hci thao

TT

, 1

NQidung

5. 2. Hdi thao qu6c t~ c§p trmrng:

Sau khi BGH Ph6i hop P.
phe chuan HCTH, P .HTQT

07 ngay khi co
QU thanh l~p I~

Ban t6 clnrc

Theo qui dinh Kern theo huang
cua Ban t6 chirc dftn viet tom t~t,

bao cao

Tnroc khai rnac
07 ngay

02 ngay

07 ngay sau khi
HT k€t thuc

Tuan thu cac quy
dinh cua B<) tai
chinh va quy che
chi tieu n<)i b<)

P. HTQT tham
muuchoBGH

Ti€n hanh theo
k€ hoach dtroc
duyet

Tuan thu quy
dinh cua Nha
mroc v~ bao mat
va cong b6 so
lieu.

Len chuong trinh chi ti€t Ban t6 clnrc
v~ hoi thao va du tru kinh
phi hoi thao trinh BGH

Don vi/ca
nhan thuc

hien
ThOi gian Ghi chii

Lap to' trinh giri BGH, v~ P. HTQT
viec t6 chirc Hoi thao

3" Phe duyet t6 chirc HT

4 Thanh l~p Ban T6 chirc va
cac Ban chuyen mon, giup
viec (neu can)

CO' quan chu
tri (lJ]3~
Tinh)

BGH

2 Lam thu tuc giri cac co P. HTQT
quan chirc nang xm t6
chucHT

2

90 ngay tnroc
khai mac

60 ngay tnroc
khai mac

15 ngay sau
khi nhan cong
van

Sau khi co
quyet dinh phe
duyet t6 chuc

Thuoc k€ hoach
nam hoc cua
Truong



Don vj/ca
TT Ni}i dung nhan tlnrc Tho; gian Ghi chu

hien
HT

5 Ra thong bao/giay , . Ban t6 clnrc 07 ngay khi comat
d~n cac ca nhan va don vi QD thanh l~p
lien quan BTC

6 T6 chirc nhan, duyet torn Ban t6 chirc Theo qui dinh Kern theo hirong
tat, bao cao cilaBTC dfrn viet torn t~t,

bao cao

7 Len chuang trinh chi ti~t Ban t6 chirc Tnroc khai Theo quy dinh
v~ hoi thao va du tru kinh mac 07 ngay cua B9 tai chinh;
phi hoi thao trinh BGH quy che chi tieu

n9ib9

8 Duyet chuang trinh, du tru BGH 02 ngay P. HTQT tham
kinh phi HT -,

muuchoBGH

9 Ti~n hanh H9i thao Ban t6 chtrc Ti~n hanh theo k~
" hoach duoc duyet

10 Bao cao k~t qua HT va Ban t6 chirc 07 ngay sau Bao cao gui P.
tien hanh cac cong viec khi HT k~t HTQT
sau h9i thao thuc

11 So~n cong van bao cao P. HTQT 07 ngay sau
cap tren khi nhan duoc

bao cao cila
BTC

Truong don vi
Thanh H6a, ngay 15 thang 8 ruim 2020

Can bi} soan thao

Trinh Thi ThO'm Tr§n Th] Hang
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