Thư mục thông Tạp chí mới
Phần 1. Hướng dẫn sử dụng
	- Tài liệu trong thư mục này được sắp xếp theo trật tự phân cấp của bảng Phân loại DDC
Trật tự phân cấp của bảng phân loại DDC
	MÔN LOẠI
	NỘI DUNG PHÂN CẤP

	000
	Khoa học máy tính, thông tin & tác phẩm tổng quát

	100
	Triết học & Tâm lý học

	200
	Tôn giáo

	300
	Khoa học xã hội

	400
	Ngôn ngữ

	500
	Khoa học tự nhiên và toán học

	600
	Công nghệ (khoa học ứng dụng)

	700
	Nghệ thuật, mỹ thuật và trang trí

	800
	Văn học và tu từ học

	900
	Lịch sử địa lý và các ngành phụ trợ


	- Sau trật tự này, ấn phẩm được miêu tả theo quy tắc chuẩn quốc tế ISBD
Trong mỗi một môn loại khoa học chính, tài liệu được sắp xếp theo thứ tự chữ cái ABC của tên tài liệu (đối với sách), theo tên năm (đối với luận án).
	- Tài liệu tiếng Việt được sắp xếp trước các loại ngôn ngữ khác trong từng môn loại khoa học
	- Bạn đọc có thể tra tìm tài liệu theo các dấu hiệu như: Ký hiệu phân loại, chủ đề, tên tài liệu, chỉ số phân loại, chỉ số từ khóa...
	- Trong từng ký hiệu của từng tài liệu, có đại diện cho các dấu hiệu theo thứ tự như : Ngôn ngữ, kho sách, địa chỉ tại kho và vị trí xếp giá của tài liệu.
Trong đó: D = Kho đọc
			Đtc: = Đọc tạp chí
	LA = Kho Luận án
M = Kho mượn
	Mtn = mượn tự nhiên
	Mxh= Mượn xã hội
	Mkte = Mượn kho kinh tế
	MKt = Mượn kho kĩ thuật
	Mc = Mượn môn chung
Ví dụ: 2020/Mtn/ 17199 = Sách nhập năm 2020/ kho mượn tự nhiên/ số đăng kí cá biệt 17199
- Thư viện có khác kho:
		+ Kho Mượn tầng 1: Sách Kinh tế, Kĩ thuật, Luật.
		+ Kho mượn tầng 2: Sách Xã hội, nông lâm, ngoại ngữ
		+ Kho mượn tầng 3: Sách tự nhiên, XHCT, tâm lý, mầm non, thể dục
		+ Kho đọc tầng 4: Sách kho đọc, sách lý luận chính trị, sách địa phương, luận án, luận văn, tạp chí.
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