
 
TRƯỜNG ĐẠI HỌC HỒNG ĐỨC 

BAN QUẢN LÝ KÝ TÚC XÁ,Y TẾ VÀ AN NINH TRẬT TỰ 
CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

PHÂN CÔNG 

Nhiệm vụ cụ thể đối với từng thành viên thuộc bộ phận Quản lý Ký túc xá  

(Kèm theo Quyết định số     /QĐ-QLKTX,YT&ANTT ngày      /8/2023 

của Trưởng ban Quản lý Ký túc xá, Y tế và An ninh trật tự) 

 

Tổ quản lý ký túc xá 1. 

 

STT Họ và tên Chức danh Nhiệm vụ được giao Trình độ Số ĐT 
Email: 

@hdu.edu.vn 

1.  Lê Hữu Khuê 

Phó Trưởng 

ban 

Tổ trưởng 

Phân công nhiệm vụ, quản lý và điều hành 

tất cả hoạt động của tổ QLNT 1. 

Chịu trách nhiệm toàn bộ hoạt động khu 

nhà N1 trước Trưởng ban. 

Thạc sỹ 0918861636 lehuukhue 

2.  Hứa Thị Ngọc 
Quản lý 

KTX 

- Quản lý nội trú các tầng  4,5,6 

- Phân lịch trực tổ N1 

- Tổng hợp đăng ký tạm trú tạm vắng cho 

các đối tượng người ở trong toàn khu nội 

trú tại CA phường Đông vệ ; 

- Thống kê báo cáo tình hình nội trú hàng 

tháng  nhà N1,  

- Phụ trách Văn hóa văn nghệ nhà N1 

- Quản lý hành lang, thiết bị phòng cháy 

chữa cháy tầng quản lý. 

Đại học 0934424848 huathingoc 
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STT Họ và tên Chức danh Nhiệm vụ được giao Trình độ Số ĐT 
Email: 

@hdu.edu.vn 

3.  Nguyễn Thị Huyền 
Quản lý 

KTX 

 - Công tác thủ quỹ bộ phận QLNT. 

- Chịu trách nhiệm chính thu tiền phòng ở. 

 - Quản lý tài sản khu nhà N1, tầng hầm 

nhà N1. 

 -Trực đêm KTX. 

Đại học 0948399786 
nguyenthihuyen

13t 

4.  Phạm Thị Tuyết 
Quản lý 

KTX 

 - Quản lý tầng 2,3,4 nhà N1 

 - Phụ trách công tác Phát thanh tuyên 

truyền của nhà N1 

- Quản lý phòng họp và phòng làm 

việc nhà N1 

- Quản lý hành lang, thiết bị phòng cháy 

chữa cháy tầng quản lý. 

Trung cấp 0976500318 phamthituyet 

5.  Phạm Thị Thu Hằng 
Quản lý 

KTX 

Quản lý tầng 8,9,10 

- Quản lý hành lang, thiết bị phòng cháy 

chữa cháy tầng quản lý. 

Đại học 0947405111 
phamthithuhang

nt 

6.  Trịnh Đức Long 
Quản lý 

KTX 

-Quản lý tầng 11,12,13 

-Phụ trách công tác thể dục thể thao nhà N1 

- Phụ trách TNCĐ 

- Quản lý hành lang, thiết bị phòng cháy 

chữa cháy tầng quản lý. 

Đại học 0976405489 trinhduclongnt 

7.  Lê Thị Gái 

Nhân viên vệ 

sinh môi 

trường 

-Phụ trách toàn bộ khuôn viên và khu nhà 

N1 về công tác vệ sinh môi trường 
Phổ thông 0359928618 lethigai 
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Tổ quản lý ký túc xá 2. 

 

STT Họ và tên Chức danh Nhiệm vụ được giao Trình độ Số ĐT 
Email: 

@hdu.edu.vn 

8.  Lê Văn Huấn 

Phó Trưởng 

ban, 

Tổ trưởng 

- Phân công nhiệm vụ, quản lý và điều 

hành tất cả hoạt động của tổ Quản lý Ký 

túc xá 2; 

- Chịu trách nhiệm toàn bộ hoạt động của 

các KTX N2, N3, N4, N5, Nhà khách, 

Nhà Lào trước Trưởng ban. 

Thạc sỹ 0948.347.657 levanhuan 

9.  Nguyễn Thị Hường 
Quản lý 

KTX 

 - Tổng hợp các khoản kinh phí thu trong 

KTX, hàng tháng báo cáo Trưởng ban; 

- Chịu trách nhiệm thu các khoản kinh phí 

nội trú tại KTX N2, N3, N4, N5, Nhà 

khách, Nhà Lào; Thu tiền điện, nước từ 

các quản lý nhà; 

 - Quản lý chung tài sản KTX N2, N3, N4, 

N5, Nhà khách, Nhà Lào; 

 - Tham gia trực ca ba KTX. 

Đại học 0986.895.079 nguyenthihuong 

10.  Trịnh Thị Huấn 

IZO, hành 

chính, Văn 

thư 

 - Công tác Văn thư, Hành chính, theo 

dõi chấm công, thanh toán trực ca ba, 

chè nước, điện thoại, vật tư rẻ tiền,… 

theo kế hoạch năm học; 

- Thư ký ISO của Ban; 

- Đăng tin, bài lên trang web của ban; 

- Vệ sinh phòng đ/c Trưởng ban; 

 - Tham gia trực ca ba KTX. 

Thạc sỹ 0918.648.655 trinhthihuanqlnt 
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STT Họ và tên Chức danh Nhiệm vụ được giao Trình độ Số ĐT 
Email: 

@hdu.edu.vn 

11.  Bùi Thị Diệu 
Quản lý 

KTX 

- Quản lý nội trú KTX N2; 

- Thống kê báo cáo tình hình nội trú hàng 

tháng  KTX N2;  

- Phụ trách Phát thanh tuyên truyền N2, 

N3, N4; 

- Quản lý toàn bộ tài sản trong KTX N2. 

Đại học 0972.542.298 buithidieunt 

12.  Vũ Thị Thúy  

- Quản lý nội trú KTX N3; 

- Thống kê báo cáo tình hình nội trú hàng 

tháng  KTX N3; 

- Quản lý toàn bộ tài sản trong KTX N3. 

Phổ thông 0949.366.968 vuthithuy13t 

13.  Lê Văn Thanh 
Quản lý 

KTX 

- Quản lý nội trú KTX N4; 

- Thống kê báo cáo tình hình nội trú hàng 

tháng  KTX N4; 

- Phụ trách công tác VTM, TNCĐ N2, N3, 

N4, N5, Nhà khách, Nhà Lào; 

- Quản lý toàn bộ tài sản trong KTX N4. 

Đại học 0982.232.517 levanthanh 

14.  Lê Thị Thái Huyền 
Quản lý 

KTX 

- Quản lý nội trú KTX N5; 

- Thống kê báo cáo tình hình nội trú hàng 

tháng  KTX N5; 

- Quản lý toàn bộ tài sản trong KTX N5. 

Đại học 0963.370.222 lethithaihuyen 

15.  Nguyễn Thị Diệu 
Quản lý 

KTX 

- Quản lý nội trú Nhà khách; 

- Quản lý khách của Nhà trường ở tại các 

phòng khách; 

- Quản lý toàn bộ tài sản trong Nhà khách; 

- Vê sinh phòng đ/c Phó trưởng ban. 

Đại học 0388.123.177 nguyenthidieu 

16.  Lê Khắc Lương 
Quản lý 

KTX 

- Quản lý nội trú KTX Lưu HS Lào; 

- Phụ trách TNCĐ N5, Nhà khách, Nhà 

LHS Lào; 

- Quản lý toàn bộ tài sản trong KTX LHS 

Lào. 

Đại học 0919.909.468 lekhacluong 

 


