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QUYỀN HẠN TRÁCH NHIỆM 

PHÓ TRƯỞNG KHOA 

 

TT QUYỀN HẠN  
MỨC  

QUYỀN HẠN 

BÁO 

CÁO  

1 

Là người giúp Trưởng khoa, thay mặt Trưởng khoa 

trực tiếp chỉ đạo, điều hành các mảng công việc được 

giao. 
2  

2 

Tổ chức chỉ đạo, kiểm tra, giám sát thực hiện kế hoạch 

và chịu trách nhiệm về kết quả  hoạt động của các mảng 

công việc  phụ trách và một số bộ phận trong đơn vị 

theo sự phân công của Trưởng khoa. 

2 

Trưởng 

khoa 
3 

Báo cáo Trưởng khoa thường xuyên, định kỳ tình hình 

và kết quả công việc theo quy định. 
3 

4 
Được hưởng các chế độ, quyền lợi theo quy định của 

Nhà nước và của Trường. 
3 

TT TRÁCH NHIỆM 

MỨC  

TRÁCH 

NHIỆM 

 

1 

Là người giúp việc cho Trưởng khoa, chịu trách nhiệm 

điều hành, kiểm tra, giám sát thực hiện kế hoạch, mảng 

công việc được giao, gồm: (1) Công tác quản lý đào tạo 

sau đại học; (2) Công tác hợp tác quốc tế và đào tạo 

Tiếng Việt cho Llưu học sinh Lào; (3) Quản lí trang 

Web của khoa; (4) Phụ trách chuyên môn học thuật các 

lĩnh vực: Văn học Việt Nam, Lí luận văn học, Văn học 

nước ngoài; (5) Chủ trì xây dựng và tổ chức thực hiện 

chương trình đào tạo Thạc sĩ và Tiến sĩ chuyên ngành 

Văn học Việt Nam; (6) Trưởng tiểu ban biên tập Tạp 

chí Khoa học khối ngành Khoa học xã hội & Nhân văn. 

2  

2 
Tham gia giảng dạy chuyên môn theo phân công của 

bộ môn và quy định của Nhà trường. 
2  

3 
Kiến nghị với Trưởng khoa về các công việc trong 

Khoa.  
3  

 

YÊU CẦU VỀ NĂNG LỰC 

Trình độ: Có trình độ tiến sĩ phù hợp với ngành, chuyên ngành đào tạo tại khoa; có trình độ 

trung cấp lý luận chính trị trở lên; Qua lớp bồi dưỡng về nghiệp vụ quản lý giáo dục, quản lý 

nhà nước.  

Giảng dạy: Là giảng viên có uy tín, có kinh nghiệm trong giảng dạy, nghiên cứu khoa học 

đã kinh qua quản lý cấp, phòng, ban, trung tâm, bộ môn. 

YÊU CẦU KHÁC 

Sức khỏe: Tốt 



 

Ghi chú: 

- Mức 1: Được quyền thực hiện sau đó thông báo cho các cấp hữu quan nếu cần thiết và 

chịu trách nhiệm hoàn toàn. 

- Mức 2: Được quyền thực hiện sau đó báo cáo lại cho cấp trên trực tiếp hay các cấp 

hữu quan và chịu trách nhiệm trước cấp trên. 

- Mức 3: Phải xin ý kiến cấp trên trực tiếp trước khi thực hiện và chịu trách nhiệm liên 

quan. 
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